3 UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZK] % s rdinse

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Cztowiek — najlepsza inwestycja

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego

Dokumentacja systemowa

Priorytet IX
Rozwoj wyksztatcenia i kompetencji w regionach

Dziatanie 9.1
Wyrownywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci ustug
edukacyjnych swiadczonych w systemie oswiaty

Poddziatanie 9.1.1
Zmniejszanie nierownosci w stopniu upowszechnienia
edukacji przedszkolnej

Przygotowanie oddziatow przedszkolnych w szkotach podstawowych do
swiadczenia wysokiej jakosci ustug na rzecz dzieci w wieku przedszkolnym.

Nabor wnioskéw od 20 grudnia 2013 r. do 28 lutego 2014 r.



Spis tresci

1] (o111 (orZ=] PR 3
[. Podstawowe infOrmacje 0 NADOIZE.....cocuviiii i e e s aae e e e 5
1.1. Czym jest DOKUMENTAC]A SYSTEMOWA ....ueviiiiiiiiiiiirieeeeeeeeeeiiirreee e e eeeeenarreeeeeeeeeeesnssraereeeseeesenanns 5
1.2. TErmin i MIEJSCE NADOIU....uuviiiiiiiiiiiiiiieeiee et e e e e e e eeesabbaeeeeeeeesesenssraereeeeeessnnanes 5
I T o =Yoo o oY f 0 F=1 o Yo T U PSPPSR 6
i QT Vo) - o [0 ] =T 1= O PPN 7
1.6. FOrmMa fiNanSOWANIA ........cuiiiiiiiee ettt e e e e et ee e e e e e e e e e nbbeeeeeeaeeeesnsaraeeeeaeeeeennnnes 7
1.7. Podstawa prawna i doKUMENTY PrOBramOWE. .......ueeeeieeiiiiirirrrereieeeeeieiirreeeeeeeeeeesesrrrerereeeessennns 8
1. WYMAZANIA OZOINE ceeeiiiiiiiiiieeeee ettt e e e e e e e st e e e e e s e seabbbaaeeesesseesssbaseseeeeesesnsssrrens 9
2.1. Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie projektu i jego zadania................. 9
2.2. Grupa docelowa w projektach systemMOWYCH .....cccoocuiiiiiiiiiiii e 10
2.3. Zat0ZENIA MEIYEOIYCZNE .ueiiiiiiiieeeeiieeeeetee e sttt e et e e st e e s st e e e e sbaae e e ssbaeeesenabaaeessnsaeeesnnn 10
2.4. Srodki finansowe na realizacje projektOw systemMOWYCH .........ceveveveveveeeereeeeiereeeeeereesenenas 11
2.6. Partnerstwo i zIeCani€ Zadan ........cuueie i e s e e e ans 12
2.6.1 Wymagania dotyczgce PartNerstWa .......ccccceeeeiieiiiiieeceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 12

[1l. Wniosek 0 dofinansowanie ProjektuU.........uuuueiiiiieeiiiiiee et e s see e s saaae e e 16
3.1. Przygotowanie Wniosku aplikaCyjNegO ......ccouvuiiiiiiiiiiiiiciiee et 16
3.2. Wycofanie Wniosku apliKaCyJNEEO .....ccivuiiiiiiiiiiie ittt e e s s sbee e s s saeaeeesaes 19
3.3. Udostepnienie dokumentéw zwigzanych z oceng wniosku aplikacyjnego .......cccccccevvenvnnneen. 20
IV. Procedura i Kryteria Wyboru ProJEKEOW ........cciiiiiiiiririiiie ettt eeeirrree e e e e senrreeeeeeeeseeens 20
i B @ Lol =T o - 18 o o s s -1 Lo - [ USSR 20
VB 4= 1Y To AV Ao Y=o [ 1= P PP 20
4.1.2 0golIne kryteria formalne .....o.ueeei i s 21
T O Lol =Y o = I a T=Y V2 (o] Y/ o - 1 RPN 22
L N = 1= o AV o Y= {0 1 L 1= PRSPPI 22
4.2.2 S7czegOtowe Kryteria dOSTEPU....ccccuurreiiiei ettt e e e e e sesnbbrreeeeeeeeas 22
4.2.3 Ogdlne kryteria horyzontalne i pozostate kryteria oceniane w czesci A Karty oceny

[0 011871018074 £ 1-J ISP P PR PSP OPOPPPPPPPPPPPPPPPPPRt 23

4.2.4 Kryteria 0CeNY MEIYEOINYCZNE] covveuiriuieeieeeeeeeicecee e e e e e ettt ere e e e e e e e e et e e e e e eesesatnnaaeeeeeesessnnnnn 24

V. Umowa 0 dofinansowanie ProjEKtU...........cciiiiieeiiec e eesrrrree e e e e e e e snarnees 26
ST B [0} (o g s o Tol [l o ={e ] [ T= TSP PP UTTRRRRRPRP 26
5.2. Wymagane zatgCzniki O UMOWY .......cooviiiiriiiiiiieiiiiiiee st sssrtee s site e e s siee e e s s sbaee e s saraeeesnnns 26
5.3. Zabezpieczenie prawidfowe] realizacji UMOWY .......ccueveiiiiiieiiniiieee e ssieee e s svaee e 28
VII. DOdatkOWeE INfOIMACIE .. uuiiiiiiiiiiee e e st e e s ae e e s s sabeeeesnaneee 29
W& | £= Lovd o 1| OO RRRPRP 30



Stowniczek

Pojecie

Objasnienie

EUROPEJSKI FUNDUSZ SPOLECZNY
/EFS/

Jeden z Funduszy Strukturalnych, ktéry stuzy osiggnieciu
spojnosci gospodarczej i spotecznej oraz wysokiego poziomu
zatrudnienia w Unii Europejskiej poprzez finansowanie dziatan
w ramach pieciu obszaréw wsparcia.

PROGRAM OPERACYINY
KAPITAt LUDZKI /POKL/

Jeden z programéw operacyjnych stuzgcych realizacji
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007 —
2013. Program ten obejmuje catos¢ interwencji EFS w Polsce.
PO KL sktada sie z 10 Priorytetéw, realizowanych zarowno na
poziomie centralnym, jak i regionalnym. W 85% Program
wspotfinansowany jest ze srodkéw Unii Europejskiej (EFS),
natomiast w 15% ze srodkéw krajowych.

SZCZEGOLOWY OPIS PRIORYTETOW
PROGRAMU OPERACYJNEGO
KAPITAL LUDZKI 2007 — 2013

Dokument wdrazajacy strategie i priorytety pomocy,
zawierajgcy takze szczegdtowe elementy na poziomie dziatania
przygotowany przez Instytucje Zarzadzajacg PO KL i w razie
potrzeby korygowany. W dokumencie tym przedstawione
zostaty szczegdétowe kryteria wyboru projektow, system
wdrazania, budzet dziatan.

INSTYTUCJA ZARZADZAJACA
PO KL /I1Z PO KL/

Instytucja, ktora jest odpowiedzialna za skuteczne i efektywne
zarzadzanie PO KL i ktéra ponosi odpowiedzialno$¢ za jego
wdrazanie oraz za przestrzeganie i stosowanie odpowiednich
regulacji i zasad dotyczacych implementacji Programu. Funkcje
IZ PO KL petni Departament Zarzadzania Europejskim
Funduszem Spotecznym w Ministerstwie Infrastruktury i
Rozwoju.

INSTYTUCJA POSREDNICZACA /IP/

Instytucja, do ktorej Instytucja Zarzadzajgca PO KL delegowata
zarzadzanie poszczegdlnymi Priorytetami na podstawie umowy
miedzyinstytucjonalnej. 1Z PO KL kontroluje sposéb
i skutecznos¢ realizacji przekazanych zadan w ramach kontroli
systemowej. Role Instytucji Posredniczgcej dla Priorytetu VI

INSTYTUCJA ORGANIZUJACA

i IX w wojewddztwie kujawsko-pomorskim petni Urzad
Marszatkowski.
Instytucja przeprowadzajgca nabdr wnioskdw w ramach

konkursu, tj. Urzagd Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-

KONKURS /10K
ONKURS /1OK/ Pomorskiego.
PRIORYTET Zestaw sprecyzowanych celéw w PO KL.
DZIALANIE Grupa projektéw realizujgcych ten sam cel. Dziatanie stanowi

etap posredni miedzy priorytetem a projektem.

PLAN DZIAtANIA

Plan Dziatania jest opracowywany przez Instytucje
Posredniczacg. Plan Dziatania jest rocznym dokumentem
planistyczno-operacyjnym  stanowigcym  doprecyzowanie
(w okresie obowigzywania PD) zapisow PO KL oraz
Szczegdtowego Opisu Priorytetow PO KL. Plan Dziatania ma na
celu przedstawienie zatozen IP w danym roku co do




preferowanych form wsparcia (typdéw projektédw), podziatu
srodkéw finansowych na wybrane typy projektéw oraz
szczegotowych kryteridow wybory projektow, ktére beda
stosowane w roku obowigzywania Planu Dziatania.




I. Podstawowe informacje o naborze

Nabodr ogtasza Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego zwany dalej Instytucjag
Posredniczaca (IP).

Projekty, na ktdore ogtaszany jest nabor wnioskéw, dotyczg przygotowania oddziatéw
przedszkolnych w szkotach podstawowych do swiadczenia wysokiej jakosci ustug na rzecz dzieci
w wieku przedszkolnym.

Funkcje Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki petni Departament
Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym w Ministerstwie Infrastruktury i Rozwoju z
siedzibg w Warszawie, ul. Wspdlna 2/4, kod pocztowy 00-926.

Funkcje Instytucji Posredniczacej dla Priorytetu IX w wojewddztwie kujawsko-pomorskim petni
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego.

1.1. Czym jest Dokumentacja systemowa

Informacje zawarte w Dokumentacji stanowig wytyczne, ktérymi wnioskodawca musi sie kierowac
na etapie tworzenia i sktadania wniosku do Instytucji Posredniczacej. W zwigzku
z powyzszym, IP bedzie wymagata od wnioskodawcoéw stosowania zapiséw okreslonych
W niniejszej Dokumentacji.

UWAGA!

Instytucja Posredniczaca zastrzega sobie prawo do zmiany zapisow Dokumentacji systemowej
w trakcie trwania naboru, jezeli wydane zostang wytyczne/interpretacje Instytucji Zarzadzajacej
lub Instytucji Posredniczacej, ktére beda powodowaty koniecznos¢ zmian lub uszczegoétowienia
zapis6w Dokumentacji. Informacja o ewentualnych zmianach zostanie kazdorazowo
uwzgledniona na stronie internetowej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego: www.mojregion.eu.

1.2. Termin i miejsce naboru

Nabodr wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektéw bedzie prowadzony od 20 grudnia 2013 r.
do 28 lutego 2014 r. w godzinach pracy urzedu tj. od 7:30 do 15:30 (ostatniego dnia naboru do
godz. 12:00), we wtorki od 7:30 do 17:00, w pigtki od 7:30 do 14:00. Wnioski ztozone po uptywie
terminu zamkniecia naboru nie bedg rozpatrywane w trakcie oceny.




Whioski o dofinansowanie realizacji projektow bedg przyjmowane w siedzibie Instytucji
Posredniczacej — w Biurze Podawczo-Kancelaryjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, ul. M. Sktodowskiej-Curie 73, 87-100 Torun, pokéj 112 a.
Whioski mozna sktadac osobiscie oraz nadsytaé pocztg lub przesytka kurierska.

W przypadku wnioskédw nadsytanych pocztg Ilub przesytka kurierskg o przyjeciu
whniosku decyduje data i godzina wptywu wniosku do kancelarii Instytucji Posredniczace;.

1.3. Przedmiot naboru

Wsparciem objety moze zostac nastepujacy typ projektu:

Programy zapewniania dostepu do wysokiej jakosci edukacji przedszkolnej, obejmujace
przygotowanie oddziatéw przedszkolnych w szkotach podstawowych do Swiadczenia wysokiej
jakosci ustug na rzecz dzieci w wieku przedszkolnym.

Celem dziatan realizowanych w ramach Poddziatania 9.1.1 jest poprawa warunkéw funkcjonowania
istniejgcych oddziatow przedszkolnych w szkotach podstawowych oraz przygotowanie ich do
Swiadczenia wysokie]j jakosci ustug na rzecz dzieci w wieku przedszkolnym, w tym zwtaszcza dzieci
nieobjetych  obowigzkowym  wychowaniem  przedszkolnym.  Modernizacja  oddziatow
przedszkolnych przyczyni sie rowniez do likwidacji barier w dostepie do edukacji przedszkolnej, a
tym samym umozliwi wyrdéwnanie szans edukacyjnych dzieci nieobjetych wychowaniem
przedszkolnym.

Potrzeba podjecia dziatan umozliwiajacych modernizacje i podniesienie jakosci funkcjonowania
oddziatow przedszkolnych w szkotach podstawowych wynika z pojawiajacego sie czesto problemu
niedostosowania warunkow lokalowych i organizacyjnych w tych oddziatach do potrzeb i
mozliwosci dzieci mtodszych. Zwyczajowo z ustug sSwiadczonych przez oddziaty przedszkolne w
szkotach podstawowych korzystaty wytgcznie dzieci 5 i 6 letnie, co wynika m. in. z ww. ograniczen.
Potrzeby w zakresie wychowania przedszkolnego powodujg, ze z oddziatéw przedszkolnych w
szkotach podstawowych zaczety korzysta¢ takie dzieci miodsze — 3- i 4-letnie. To z kolei
spowodowato, ze osrodki te nie mogty zapewni¢ swiadczenia wtasciwe] oferty edukacyjnej.

Dziatania w powyzszym zakresie zgodne sg z kierunkiem zmian w ustawie o systemie osSwiaty
uchwalonych przez Sejm RP 13 czerwca 2013 r., w zakresie zwiekszenia dostepnosci wychowania
przedszkolnego w Polsce. Zgodnie z koncepcjg resortu edukacji, od 1 wrzesnia 2015 r. gminy
zostang zobowigzane do zapewnienia wszystkim dzieciom czteroletnim, a od dnia 1 wrzesnia 2017
r. rowniez wszystkim dzieciom trzyletnim miejsca realizacji wychowania przedszkolnego. Zakres
planowanych modyfikacji zawiera réwniez propozycje przeksztatcenia z dniem 1 wrzesnia 2016
roku oddziatéw przedszkolnych w szkofach podstawowych w przedszkola, przy jednoczesnym




utworzeniu zespotow szkolno-przedszkolnych. Wprowadzenie powyzszych zmian bedzie wymagato
przeprowadzenia dziatan, umozliwiajacych dostosowanie osrodkéw wychowania przedszkolnego
do realizacji nowych zadan, zwtaszcza, ze objecie od wrzesnia 2014 roku obowigzkiem szkolnym
czesci dzieci 6-letnich spowoduje, iz zwolnig sie miejsca przedszkolne, z ktorych bedg mogly
skorzystac dzieci mtodsze.

1.4. Kwota dostepna

Kwota dostepna obejmuje wartos¢ dofinansowania.

Ogotem: 16 057 688,56 PLN
w tym wsparcie finansowe EFS: 13 649 035,28 PLN
w tym wsparcie finansowe krajowe: 2 408 653,28 PLN

Wkiad wtasny nie jest wymagany.

1.6. Forma finansowania

Srodki na realizacje projektu sg wyptacane jako:

- ptatnosé ze srodkow europejskich przekazywana przez Bank Gospodarstwa Krajowego (BGK) na
podstawie zlecenia pfatnosci wystawionego przez Instytucje Posredniczacg oraz

- dotacja celowa z budzetu krajowego przekazywana przez Instytucje Posredniczaca.

Dofinansowanie jest przekazywane na wyodrebniony rachunek bankowy, specjalnie utworzony
dla danego projektu, wskazany w umowie o dofinansowanie projektu. O ile to mozliwe, ptatnosci
w ramach projektu powinny by¢ regulowane za posrednictwem tego rachunku. Wzér oswiadczenia
o wyodrebnionym rachunku bankowym Beneficjenta stanowi zatgcznik nr 16 do Dokumentacji
konkursowej. Wszelkie koszty zwigzane z uruchomieniem i prowadzeniem wyodrebnionego

rachunku bankowego projektu sg niekwalifikowalne.

Beneficjent otrzymuje sSrodki na realizacje projektu jedng transzg zgodnie z harmonogramem
ptatnosci i w momencie faktycznego zapotrzebowania na srodki, tj. co do zasady nie bezposrednio
po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu, lecz bezposrednio przed momentem
koniecznosci dokonania pierwszych ptatnosci w projekcie.

Czestotliwos¢ sktadania wnioskdw o ptatnosé okresla umowa o dofinansowanie projektu. Co do
zasady beneficjent sktada do IP jeden wniosek o ptatnos¢ za caly okres realizacji projektu, z
zastrzezeniem, ze beneficjent zobowigzany jest do przedstawienia do instytucji bedacej strong
umowy o dofinansowanie pisemnej informacji w zakresie osiggnietego postepu rzeczowego oraz
ewentualnych trudnosci z realizacjg projektu co najmniej raz na kwartat, w terminie okreslonym
przez IP w umowie o dofinansowanie projektu.




Projekty rozliczane sg na podstawie faktycznie poniesionych wydatkow.

Szczegdtowe informacje na temat sposobu finansowania projektéw, przekazywania srodkéw
finansowych oraz rozliczenia poniesionych wydatkéw okreslajg Zasady finansowania PO KL,
dokumentu Systemu Realizacji PO KL, dostepnego na stronie internetowej: www.efs.gov.pl oraz
WWwWWw.mojregion.eu.

1.7. Podstawa prawna i dokumenty programowe.

Najwazniejszym dokumentem, na ktérym nalezy opieraé sie podczas planowania, tworzenia i
realizacji projektow, bedacych przedmiotem niniejszego naboru sg Zasady przygotowania,

realizacji i rozliczania projektow systemowych w_ramach Poddziatania 9.1.1 PO KL w_zakresie

przygotowania oddziatow przedszkolnych w szkotach podstawowych do swiadczenia wysokiej

jakosci ustug na rzecz dzieci w wieku przedszkolnym z dnia 3 lipca 2013 r., zwane dalej Zasadami.

Obowigzujgce dokumenty programowe:

1. Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony decyzja Komisji Europejskiej
z dnia 28 wrzesnia 2007 r. nr K (2007) 4547, zmieniong decyzjg nr K (2009) 6607 z dnia 21
sierpnia 2009 r. oraz decyzjg z dnia 5 grudnia 2011 r. nr K (2011) 9058;

2. Szczegdtowy Opis Priorytetow Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 1 lipca 2013 r,;

3. Woytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie kwalifikowania wydatkédw w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 1 lipca 2013 r.;

4. System Realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, w szczegdlnosci:

— Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki zatwierdzone przez
Instytucje Zarzadzajacg PO KL w dniu 24 grudnia 2012 r., obowigzujace od dnia 1
stycznia 2013 r.;

— Zasady systemu sprawozdawczosci Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia
1 stycznia 2013 r. z uwzglednieniem zatgcznika nr 7 - Podrecznik wskaznikow
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013.;

— Zasady dokonywania wyboru projektéow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki z dnia 28 czerwca 2013 r. z erratg;

— Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki — wersja 8.6.0, obowigzujgca od dnia 1 stycznia 2013 r.;

— Zakres realizacji projektow partnerskich okreslony przez Instytucje Zarzgdzajgcg PO
KL z dnia 24 grudnia 2012 r., obowigzujgcy do dnia 1 stycznia 2013 r.;

— Wytyczne dotyczgce oznaczania projektow w ramach PO KL z dnia 4 lutego 2009 r.;

Obowigzujace akty prawne:




1. Rozporzadzenie (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca 2006 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajace rozporzadzenie (WE)
nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE, L 210/12 z 31 lipca 2006 r.);

2. Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgce przepisy
ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci i uchylajgce rozporzgdzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz.
Urz. UE, L 210/25 z 31 lipca 2006 r.);

3. Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgce
szczegotowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
(Dz. Urz. UE, L371/1 z 27 grudnia 2006 r.);

4. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759 z pdin. zm.);

5. Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tj. Dz. U.z 2009 r.
Nr 84, poz. 712 z pdzn. zm.);

6. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240
z pézn. zm.);

Whioskodawcy ubiegajgcy sie o dofinansowanie oraz beneficjenci realizujacy projekty zobowigzani
sg do korzystania z aktualnych wersji powyiszych dokumentéw. Wszystkie wyzej wymienione
dokumenty programowe sg dostepne na stronach: www.efs.gov.pl, www.mojregion.eu.

Nieznajomos$é powyzszych dokumentéw skutkowaé moze niewtasciwym przygotowaniem projektu,
nieprawidlowym  wypetnieniem  formularza  wniosku, opracowaniem  budzetu, itp.
Odpowiedzialno$¢ za znajomos¢ podstawowych dokumentdw, zasad i wytycznych zwigzanych
z przygotowaniem wniosku o dofinansowania spoczywa na wnioskodawcy.

Il. Wymagania ogdlne

2.1. Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie projektu i jego zadania

Beneficjentami projektéw systemowych mogg by¢ wytacznie organy prowadzace publiczne i
niepubliczne szkoty z oddziatami przedszkolnymi. Lista oddziatéw przedszkolnych zostata
wskazana w Zatacznikach nr 1i 2 do niniejszej Dokumentacji.

Beneficjent przygotowuje projekt systemowy obejmujacy wytgcznie szkoty z oddziatami
przedszkolnymi, dla ktérych jest organem prowadzacym.




Projekty systemowe mogg by¢ realizowane w partnerstwie organdéw prowadzgcych szkoty z

oddziatami przedszkolnymi (wskazanych w Zatacznikach nr 1 i 2). W przypadku realizacji projektu

systemowego w partnerstwie jeden z organdw prowadzacych jest liderem, a pozostate wystepujg w

roli partneréw. W przypadku realizacji projektéow w partnerstwie obowigzujg zapisy dokumentu

Zakres realizacji projektow partnerskich okreslone przez I1Z PO KL.

Podstawowe zadania beneficjenta okreslajg Zasady.

2.2. Grupa docelowa w projektach systemowych

Wsparcie w ramach projektéw systemowych realizowanych w Poddziataniu 9.1.1 PO KL skierowane

jest do:

a.

oddziatow przedszkolnych w publicznych i niepublicznych szkotach podstawowych
(prowadzonych przez osoby prawne i fizyczne) z terenu gmin wiejskich i miejsko-wiejskich,
w ktdérych nie ma przedszkoli (publicznych i niepublicznych). Oddziaty te zostaty wymienione
w zatgczniku nr 1 do niniejszej Dokumentacji.

oddziatéw przedszkolnych w publicznych i niepublicznych szkotach podstawowych
(prowadzonych przez osoby prawne i fizyczne) z terenu gmin wiejskich, o najnizszym
stopniu upowszechnienia edukacji przedszkolnej w skali regionu, gdzie poza szkotami
podstawowymi z oddziatami przedszkolnymi funkcjonujg inne przedszkola lub inne formy
edukacji przedszkolnej (niezaleznie od oddziatu przedszkolnego). Lista ww. oddziatow
przedszkolnych zostata opracowana przez MEN i stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszej
Dokumentacji.

Oddziaty przedszkolne, ktére nie s3 wymienione na listach wskazanych w Zataczniku 1 i 2 nie sa

uprawnione do otrzymania wsparcia.

2.3. Zatozenia merytoryczne

1.

Whioskujgcy o dofinansowanie okresla date rozpoczecia i zakonczenia realizacji projektu,
majac na uwadze, iz okres realizacji projektu jest tozsamy z okresem, w ktérym poniesione
wydatki moga zostac uznane za kwalifikowalne.

Okres realizacji pojedynczego projektu systemowego jest dostosowany do indywidualnych
potrzeb beneficjenta i mozliwosci wykonania dziatarn w projekcie. Okres realizacji projektu
nie powinien by¢ diuzszy niz rok i koriczy sie nie pézniej niz 30.06.2015 r.

Zakres wsparcia udzielanego w ramach projektow systemowych obejmuje nastepujgce
zadania:

i. zadanie 1: organizacja placu zabaw;

ii. zadanie 2: dostosowanie pomieszczen;
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iii. zadanie 3: wyposazenie.

Szczegodtowy katalog wydatkow kwalifikowanych stanowigcy Zatgcznik nr 3 do niniejszej
Dokumentacji zawiera kategorie wydatkéw kwalifikowanych w ramach projektu oraz ich
maksymalny koszt.

Na podstawie przeprowadzonej diagnozy potrzeb beneficjent okresli we wniosku o
dofinansowanie liste zadan planowanych do zrealizowania w ramach projektu, sposrod ww.
zadan i wydatkow. Beneficjent nie jest zobowigzany do realizacji wszystkich zadan lub
wydatkéw wskazanych w katalogu. Beneficjent nie moze natomiast realizowa¢ innych
zadan niz wymienione w Zataczniku nr 3 do niniejszej Dokumentacji.

W ramach projektu systemowego nie ma mozliwosci sfinansowania kosztéw zarzgdzania
projektem, w tym wydatkdéw zwigzanych z promocjg projektu oraz kosztéw posrednich.

Beneficjent zobowigzany jest do zapewnienia trwatosci rezultatow projektu po jego
zakonczeniu. Zgodnie z zastosowanym w Planie dziatania kryterium dostepu beneficjent jest
zobowigzany do zamieszczenia we wniosku o dofinansowanie deklaracji dotyczacej
utrzymania osrodka wychowania przedszkolnego po zakonczeniu realizacji projektu przez
okres co najmniej 2 lat. Trwatos$¢ wspartych w ramach projektu struktur przedszkolnych
powinna by¢ rozumiana jako instytucjonalna gotowos$¢ osrodkow do Swiadczenia ustug
przedszkolnych. Oznacza to, ze w okresie wskazanym we wniosku o dofinansowanie organy
prowadzace, ktére otrzymaty wsparcie ze srodkéw EFS majg obowigzek utrzymania
dotychczasowych struktur przedszkolnych, w tym takze miejsc w liczbie odpowiadajacej
faktycznemu i prognozowanemu zapotrzebowaniu na tego typu ustugi.

Beneficjent zobowigzany jest do spetnienia minimalnych wymogoéw w zakresie oznaczania
projektow oraz dziatan informacyjnych i promocyjnych realizowanych w ramach projektow
zgodnie z obowigzujgcymi Wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektéw w ramach PO KL .
Dziatania te bedg sfinansowane przez IP/IP2 ze Srodkow pomocy technicznej, np. poprzez
nieodptatne przekazanie naklejek/tablic umozliwiajgcych oznaczenie zakupionego sprzetu
lub wyposazenia, wypozyczenie tablic, banerédw informacyjnych itp.

2.4. Srodki finansowe na realizacje projektow systemowych

Wartos$¢ projektu systemowego uzalezniona bedzie od liczby oddziatéw przedszkolnych,

planowanych do objecia wsparciem, podlegajgcych pod organ prowadzacy bedacy beneficjentem

projektu, przy czym mozliwe jest objecie wsparciem wytgcznie oddziatéw juz istniejgcych (zgodnie z

danymi SIO na dzienn 30.09.2012). Kwota kalkulacyjna dla jednego oddziatu przedszkolnego nie

moze by¢ wieksza niz 87 270,05 zt. Kazdy oddziat przedszkolny otrzyma w ramach projektu srodki
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finansowe w wysokosci (uzasadnionej potrzebami) ustalonej przez beneficjenta i zatwierdzonej
przez IP.

W przypadku, gdy oddziat przedszkolny na podstawie przeprowadzonej diagnozy nie zgtosi
zapotrzebowania na $rodki finansowe lub zgtosi je na kwote nizszg niz kwota kalkulacyjna, wowczas
beneficjent bedzie mdgt podjgé decyzje o zwiekszeniu Srodkdw przeznaczonych na realizacje
dziatan projektowych w pozostatych oddziatach przedszkolnych objetych wnioskiem o
dofinansowanie badz zrezygnowac z czesci Srodkow, jakie mogtyby zosta¢ mu przyznane. O
podziale srodkéw niewykorzystanych decydujg beneficjenci na etapie konstruowania wniosku o
dofinansowanie, w oparciu o zdiagnozowane potrzeby oddziatow przedszkolnych.

2.6. Partnerstwo i zlecanie zadan

2.6.1 Wymagania dotyczgce partnerstwa

Projekt moze by¢ realizowany w partnerstwie. Partnerami w Programie Operacyjnym Kapitat Ludzki
moga byc¢:

» wszystkie podmioty uprawnione do sktadania wnioskow spetniajgce definicje beneficjenta
(niezaleznie od tego czy sg lub czy nie sg wymienione w danym Dziataniu lub Poddziataniu
Szczegofowego Opisu Priorytetow Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki),

» jednostki niespetniajace definicji beneficjenta na zasadach okreslonych w dokumencie
Zakres realizacji projektow partnerskich okreslony przez Instytucje Zarzgdzajgcq PO KL.

Projekt, aby mogt zosta¢ uznany za partnerski, musi spetni¢ wymagania okreslone ustawgq z dnia
6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju oraz musi byé zgodny z zasadami
zawartymi w dokumencie Zakres realizacji projektow partnerskich okreslony przez Instytucje
Zarzqdzajqcqg PO KL z dnia 1 stycznia 2013 r.

Partnerstwo - oznacza wspdlng realizacje projektu przez beneficjenta i podmioty z sektora lub
spoza sektora finanséw publicznych okreslone badz na podstawie ustaw: z dnia z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym, z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym, ustawy
z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa, badz na podstawie ustawy z dnia 6 grudnia
2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju oraz na podstawie zawartych pomiedzy
partnerami umow i porozumien.

Idea partnerstwa nie dopuszcza mozliwosci zlecania zadan pomiedzy podmiotami partnerstwa,
w_tym kierowania zapytan ofertowych do pozostatych podmiotéw partnerstwa podczas
udzielania zamdwien publicznych w ramach projektu, a takze angazowania pracownikéw lub
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wspotpracownikow lidera lub partnera przez inny podmiot partnerstwa w zakresie obowigzkow

tych osdb, ktére wynikaja z zatrudnienia przez jeden z podmiotéw partnerstwa.

Niezaleznie od podziatu zadan i obowigzkbw w ramach partnerstwa odpowiedzialno$¢ za
prawidtowg realizacje projektu ponosi beneficjent (lider partnerstwa), jako strona umowy
o dofinansowanie. Dlatego tez struktura zarzadzania powinna wyraZznie oddziela¢ zarzgdzanie
strategiczne (realizowane przez wszystkich partnerdw) oraz zarzadzanie administracyjne
(administrowanie projektem przez beneficjenta).

Realizacja projektow partnerskich w ramach PO KL wymaga spetnienia tgcznie nastepujacych
warunkow:

- posiadania lidera partnerstwa, ktéry jest jednoczesnie beneficjentem projektu (strong
umowy o dofinansowanie);

- uczestnictwa partnerow w realizacji projektu na kazdym jego etapie, co oznacza rowniez
wspoblne przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu oraz wspdlne zarzgdzanie
projektem, przy czym partner moze uczestniczy¢ w realizacji tylko czesci zadan w projekcie;

- adekwatnosci udziatu partneréw, co oznacza odpowiedni udziat partneréw w realizacji
projektu (wniesienie zasobdw ludzkich, organizacyjnych, technicznych lub finansowych
odpowiadajgcych realizowanym zadaniom);

- zawarcia pisemnej umowy lub porozumienia partneréw, okreslajgcego podziat zadan
i obowigzkéw pomiedzy partnerami oraz precyzyjne zasady zarzadzania finansami, w tym
przeptywy finansowe i rozliczanie sSrodkow partnera.

Nie moze zosta¢ zawarte partnerstwo obejmujgce podmioty, ktdre sg ze sobg powigzane, a wiec
majg ktorekolwiek z nastepujacych relacji ze sobg nawzajem i nie istnieje mozliwos¢ nawigzania
rownoprawnych relacji partnerskich:

» jeden z podmiotéw posiada samodzielnie lub tgcznie z jednym lub wiecej podmiotami,
z ktorymi jest powigzany, powyzej 50% kapitatu drugiego podmiotu (dotyczy podmiotéw
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg), przy czym wszyscy partnerzy projektu traktowani
sg tacznie jako strona partnerstwa, ktéra tgcznie nie moze posiadac¢ powyzej 50% kapitatu
drugiej strony partnerstwa, czyli lidera projektu;

» jeden z podmiotdw ma wiekszos¢ praw gtosu w drugim podmiocie;

» jeden z podmiotéw, ktéry jest akcjonariuszem lub wspdlnikiem drugiego podmiotu,
kontroluje samodzielnie, na mocy umowy z innymi akcjonariuszami lub wspdlnikami
drugiego podmiotu, wiekszos¢ praw gtosu akcjonariuszy lub wspdlnikow w drugim
podmiocie;

» jeden z podmiotéw ma prawo powotywac lub odwotywac wiekszos¢ cztonkdéw organu
administracyjnego, zarzadzajgcego lub nadzorczego drugiego podmiotu;

» jeden z podmiotéw ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na drugi podmiot na mocy
umowy zawartej z tym podmiotem lub postanowien w akcie zatozycielskim lub umowie
spotki lub statucie drugiego podmiotu (dotyczy to rodwniez prawa wywierania wptywu
poprzez powigzania osobowe istniejgce miedzy podmiotami majgcymi wejs¢ w sktad
partnerstwa).
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W szczegolnosci niedopuszczalna jest sytuacja polegajgca na zawarciu partnerstwa przez podmiot
z whasng jednostka organizacyjng. W przypadku administracji samorzadowe;j i rzgdowej oznacza to,
iz organ administracji nie moze uznac¢ za partnera podlegtej mu jednostki budzetowej (nie dotyczy
to jednostek nadzorowanych przez organ administracji oraz tych jednostek podlegtych organowi
administracji, ktére na podstawie odrebnych przepiséw majg osobowos¢ prawng).

Partnerstwa nie stanowi ukonstytuowany juz podmiot zrzeszajacy instytucjonalnie organizacje
i instytucje, taki jak np. zwigzek stowarzyszen lub stowarzyszenie — lokalna grupa dziatania.

Nalezy pamietaé, iz zgodnie z art. 28a ust. 4 ustawy z dnia 6 grudnia 2008 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju jednostka sektora finanséw publicznych albo inny podmiot
wskazany w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych,
ubiegajaca/-y sie o dofinansowanie, dokonuje wyboru partneréw spoza sektora finansow
publicznych z zachowaniem zasady przejrzystosci i rownego traktowania podmiotow.

W szczegolnosci zobowigzana jest ona do:

- ogfoszenia otwartego naboru partnerow w dzienniku ogdlnopolskim lub lokalnym oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej. W ogtoszeniu powinien by¢ wskazany termin, co najmniej
21 dni, na zgtoszenie partnerdéw;

- uwzglednienia przy wyborze partneréw: zgodnosci dziatania potencjalnego partnera
z celami partnerstwa, oferowanego wktadu potencjalnego partnera w realizacje celu
partnerstwa, doswiadczenia w realizacji projektow o podobnym charakterze, wspdtpracy
z beneficjentem w trakcie przygotowania projektu;

- podania do publicznej wiadomosci informacji o stronach umowy o partnerstwie oraz
zakresu zadan partnerow.

UWAGA!

Zgodnie z zapisami Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki — wersja 8.6.0, jesli wnioskodawca (jednostka sektora
finansow publicznych albo inny podmiot wskazany w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamdwien publicznych) dokonuje wyboru partnera/partneréw spoza sektora
finanséw publicznych, wéwczas we wniosku o dofinansowanie w polu 3.7 zobowigzany jest
umiesci¢ informacje na temat sposobu wyboru partnera/partneréw do projektu.

Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu wymagane jest, aby wnioskodawce i jego
partneréw wigzata umowa (lub porozumienie), jednoznacznie okreslajgca reguty partnerstwa,
w tym zwtaszcza wskazujaca wiodacy role jednego podmiotu reprezentujgcego partnerstwo,
odpowiedzialnego za cato$¢ projektu i jego rozliczenie.
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Informacje o planowanym partnerstwie oraz partnerach powinna znalezé sie we wniosku

o dofinansowanie projektu. W szczegdlnosci w nastepujgcych miejscach:

w punkcie 2.8 Partnerzy, w ktérym wymienia sie dane dotyczgce wszystkich partnerow
(nazwe, status prawny i adres siedziby).

w punkcie 3.3 Zadania, w ktérym nalezy wskazac i opisa¢ zadania, za ktorych realizacje
odpowiedzialny bedzie/bedg w catosci lub czesciowo partner/partnerzy. Z uwagi na fakt, ze
partnerstwo ma charakter zadaniowy, we wniosku o dofinansowanie wnioskodawca (lider
partnerstwa) wskazuje zadania w podziale na ich czesci, ktére powinny by¢ przypisane do
partnera/poszczegdlnych partnerow. Do zadan opisanych w pkt 3.3 wniosku wnioskodawca
powinien odnies¢ sie w punkcie 3.7 wniosku Opis sposobu zarzgdzania projektem, opisujac role
partnerow, w tym podziat obowigzkdéw, uprawnien i odpowiedzialnosci lidera i partneréw
w realizacji projektu.

w punkcie 3.4 Ryzyko nieosiggniecia zatozen projektu (punkt ten wypetniany jest tylko przez
whnioskodawcow ubiegajacych sie o kwote dofinansowania réwng albo przekraczajgca 2 min
ztotych), ktéry pozwala wnioskodawcy na zaplanowanie w sposéb uporzadkowany zarzadzania
ryzykiem w projekcie, w ktore nalezy wtgczy¢ partnera/partnerdow projektu.

w punkcie 3.5 Oddziatywanie projektu, w ktérym przy opisywaniu wartosci dodanej projektu
wynikajgcej z ogdlnego opisu projektu i zazwyczaj zwigzanej z osiggnieciem dodatkowych
wskaznikdw  lub  produktéw, niewynikajagcych  bezposrednio z celéw  projektu
i ze realizowanych w jego ramach zadan nalezy réwniez odnie$¢ sie do efektdw realizacji
projektu w partnerstwie.

w punkcie 3.6 Potencjat i doswiadczenie Wnioskodawcy, w ktdrym nalezy opisaé, jakie jest
doswiadczenie wnioskodawcy i partnerow przy realizacji projektdw o podobnej
tematyce/podobnym zakresie. W tym punkcie przedstawiane sg rowniez informacje
potwierdzajgce potencjat finansowy projektodawcy i partneréw do realizacji projektu.

w punkcie 3.7 Opis sposobu zarzgdzania projektem, w ktérym wskazuje sie strukture
zarzadzania projektem, ze szczegdlnym uwzglednieniem roli partnerow. W tej czesci musi by¢
jasno sformufowana zasada i sposéb wspolnego zarzgdzania strategicznego projektem przez
lidera i jego partnerow, poprzez Grupe Sterujgcg, o ktérej mowa w Zakresie realizacji
projektow partnerskich okreslonym przez Instytucje Zarzqdzajgcq Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki. Nalezy rowniez wykaza¢ — w przypadku partnerstwa, w ktorym liderem jest
jednostka bedaca jednostky sektora finansdw publicznych w rozumieniu przepiséw UFP albo
bedaca innym podmiotem wskazanym w art. 3 ust. 1 ustawy PZP, a partnerem jednostka spoza
sektora finanséw publicznych — informacje o spetnieniu wymogdéw w zakresie przejrzystosci
i bezstronnosci w wyborze partneréw, okreslonych w art. 28a ustawy. Wnioskodawca bedacy
jednostkg sektora finanséw publicznych w punkcie tym oswiadcza, iz wniosek ztozony
w partnerstwie spetnia wymogi art. 28a ustawy. W tym punkcie wnioskodawca wskazuje takze,
jakie zasoby ludzkie, organizacyjne lub techniczne zostang wniesione przez poszczegdlnych
partneréw na potrzeby realizacji zadan wskazanych w pkt 3.3 Zadania (o ile partnerzy wnosza
do projektu takie zasoby). Ponadto w kazdym wniosku o dofinansowanie projektu
przewidzianego do realizacji w partnerstwie w pkt 3.7 musi by¢ zawarta informacja, ze
projektodawca i partnerzy przygotowali projekt wspdlnie
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* w czesci V. Oswiadczenie wniosku, w ktdrej dodatkowo zamieszczone jest oswiadczenie
partnerow o zapoznaniu sie z informacjami zawartymi we wniosku oraz zobowigzanie do
realizowania projektu zgodnie z informacjami zawartymi we wniosku o dofinansowanie.
Oswiadczenie podpisujg osoby reprezentujace poszczegdlnych partnerow krajowych.

Umowa partnerska (lub porozumienie) stanowi jeden z zatacznikdw wymaganych na etapie

podpisywania umowy.

Wzér umowy partnerskiej stanowi zatgcznik nr 20 do Dokumentacgji.

Z uwagi na fakt, ze partnerstwo ma charakter zadaniowy, we wniosku o dofinansowanie projektu
beneficjent (lider) wykazuje wydatki swoje i partnerow w podziale na poszczegdlne zadania.
Wydatki danego partnera, zwigzane z realizacjg projektu powinny by¢é wykazywane w ramach
zadan, ktore dany partner realizuje w projekcie. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach kilku
partnerow moze realizowac jedno zadanie, jednak podziat ten powinien zostaé wyraznie okreslony
w budzecie (poprzez przyporzadkowanie poszczegdlnych wydatkéw do kazdego z partnerow).

Partner zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej, umozliwiajgcej
identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych w zakresie tych czesci projektu, za ktorych
realizacje odpowiada. Wszystkie pfatnosci dokonywane w zwigzku z realizacjg projektu pomiedzy
beneficjentem a partnerem s3 dokonywane za posrednictwem wyodrebnionego rachunku
bankowego beneficjenta pod rygorem nieuznania wydatkdw za kwalifikowalne. Szczegéty
dotyczace kwestii finansowych w projektach partnerskich znajdujg sie w dokumencie Zakres
realizacji projektow partnerskich okreslony przez Instytucje Zarzqdzajgcqg PO KL z dnia 1 stycznia
2013r.

Ill. Wniosek o dofinansowanie projektu

3.1. Przygotowanie wniosku aplikacyjnego

Whiosek o dofinansowanie powinien zosta¢ przygotowany za pomocg aktualnej wersji aplikacji
Generator Whnioskédw Aplikacyjnych. Wnioskodawcy sg zobligowani do przygotowania projektéw
zgodnie z zasadami okreslonymi w Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu

w ramach PO KL (wersja 8.6.0) z dnia 1 stycznia 2013 r. Dostep do tej aplikacji mozna uzyska¢ za
posrednictwem stron internetowych www.efs.gov.pl oraz www.generatorwnioskow.efs.gov.pl.

Wzér wniosku zostat okreslony w dokumencie System Realizacji PO KL, dostepnym na stronie
internetowej www.efs.gov.pl oraz www.mojregion.eu i stanowi zatgcznik nr 10 do niniejszej

Dokumentacji.

Dokumentem pomocniczym przy sporzadzaniu wniosku o dofinansowanie jest Instrukcja
wypetniania wniosku dla projektéw systemowych z Poddziatania 9.1.1, stanowiaca zatacznik nr 4
do niniejszej Dokumentacji.
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UWAGA!
IP nie przewiduje mozliwosci ztozenia wniosku o dofinansowanie droga elektroniczna.

Whiosek nalezy ztozy¢ w 2 egzemplarzach papierowych oraz w wersji elektronicznej (wymagana
jest wersja w formacie *.xml (ZIP_POKL) oraz pomocniczo *.pdf). Wydruku wniosku naleiy
dokonaé z pliku *.pdf. O tozsamosci papierowej i elektronicznej wersji wniosku decyduje

jednobrzmigca suma kontrolna na obu wersjach wniosku. Obie wersje elektroniczne wniosku
powinny by¢ umieszczone na jednej ptycie CD/DVD. Wniosek zapisany przez Generator Wnioskow
Aplikacyjnych w formacie *.xml (ZIP_POKL) nie powinien by¢ otwierany i modyfikowany w innych
aplikacjach (MS Word, Internet Explorer, itp.), gdyz powoduje to zmiane sumy kontrolnej wniosku.

Przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu, plik XML nalezy wczyta¢ do Generatora
Whioskow Aplikacyjnych dostepnego przez Internet, w celu unikniecia sytuacji, ze wniosek zostanie
ztozony w innej wersji aplikacji niz aktualnie obowigzujgca oraz dokona¢ ostateczne;j:

« walidacji danych za pomocg przycisku ,Sprawdz”;

«  zapisania ostatecznej wersji wniosku do pliku XML;

« wygenerowania pliku PDF w celu wydrukowania wniosku o dofinansowanie projektu.

Dwa egzemplarze wniosku wraz z wersjg elektroniczng nalezy zlozy¢ w jednej zamknietej
(zaklejonej) kopercie oznaczonej zgodnie ze wzorem:

o< o<

Piecze¢ firmowa Wnioskodawcy

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
ul. M. Sktodowskiej-Curie 73, 87-100 Torun
Whiosek o dofinansowanie realizacji projektu
(Wpisac tytut projektu)
MODERNIZACJA ODDZIALOW PRZEDSZKOLNYCH — PROJEKT SYSTEMOWY (NABOR)
PoDpDzIAtANIE 9.1.1

< o<

Nosnik, na ktdorym zostang zapisane wersje elektroniczne wniosku powinien by¢ opisany
w sposoéb czytelny i zawiera¢ nastepujgce informacje: nazwe wnioskodawcy, tytut projektu,
nr Dziatania/Poddziatania oraz sume kontrolng wniosku. Nosnik powinien by¢ umieszczony
w opakowaniu (np. w obwolucie z europerforacjg na ptyty CD) umozliwiajgcym umieszczenie go
w segregatorze.
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Wzér prawidtowo oznaczonego nosnika:

Nazwa projektodawcy
Tytut projektu

Poddziatanie 9.1.1

Suma kontrolna

W punkcie V. wniosku pod oswiadczeniem wnioskodawca opatruje wniosek pieczecig danego
podmiotu oraz pieczecig osoby/osdb upowaznionych, wskazanej/wskazanych w pkt 2.6 wniosku.
Dane na pieczeciach powinny by¢ zgodne z danymi wskazanymi przez wnioskodawce w czesci |l

whniosku, np. nazwa wnioskodawcy, adres siedziby czy REGON. Whniosek musi byé takze

wilasnorecznie podpisany w punkcie V. pod o$wiadczeniem przez osobe/y do tego upowazniong/e
(wskazana/e w pkt 2.6 wniosku)®.

Jezeli zgodnie z dokumentami prawnymi okreslajgcymi funkcjonowanie wnioskodawcy (statut,
KRS) do reprezentowania wnioskodawcy konieczny jest podpis wiecej niz jednej osoby, wszystkie
uprawnione osoby powinny by¢ wskazane w punkcie 2.6. Nie oznacza to jednak, ze wnioskodawca
wskazuje w tym miejscu liste potencjalnych osoéb, a jedynie te, ktére podpisujg wniosek i ich
uprawnienia sg wystarczajgce do reprezentowania wnioskodawcy (np. jezeli uprawniony jest prezes
zarzadu oraz jeden z czterech cztonkow zarzadu, w punkcie 2.6 wpisywane jest imie i nazwisko
prezesa oraz jednego, a nie wszystkich, cztonka zarzgdu, ktéry nastepnie ztozy swodj podpis pod
whnioskiem).

Jezeli osoba podpisujgca wniosek dziata na podstawie petnomocnictwa lub upowaznien powinna
ona zosta¢ wskazana w punkcie 2.6. Upowaznienie do reprezentowania wnioskodawcy moze by¢
dostarczone 10K do weryfikacji juz po dokonaniu oceny formalnej i merytorycznej, przy czym
zgodnos¢ podpisu z upowaznieniem sprawdzana jest przez IP przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie. W przypadku uznania, ze zgodnie z obowigzujgcymi dokumentami prawnymi

! Wniosek powinien (tak w przypadku Wnioskodawcy, jak Partnera) by¢é opatrzony podpisem osoby/oséb
upowaznionej/upowaznionych do podejmowania decyzji wigzacych oraz pieczeciag imienng wraz ze wskazaniem
funkcji/stanowiska danej osoby/oséb. W przypadku braku imiennej pieczeci wymagany jest czytelny podpis (czytelnie
imie i nazwisko) osoby/oséb upowaznionych do podejmowania decyzji wigzacych wraz ze wskazaniem
funkcji/stanowiska danej osoby/oséb (np.: Jan Kowalski, Prezes Zarzqdu). Oprécz podpisu osoby/oséb
upowaznionej/upowaznionych do podejmowania decyzji wigzacych kazdorazowo wymagana jest pieczec instytucji.

18



upowaznienie nie jest skuteczne, IP odstepuje od podpisania umowy ze wzgledu na niespetnienie
kryteridéw formalnych wniosku.

Nie ma koniecznosci parafowania poszczegdlnych stron wniosku. Kopie formularzy wnioskow
musza zosta¢ poswiadczone przez wnioskodawce klauzula za zgodnos¢ z oryginatem®

W przypadku projektow, ktore majg by¢ realizowane w partnerstwie krajowym
w punkcie V. wniosku o dofinansowanie wymagane jest ponadto podpisanie oswiadczenia przez
wszystkich partneréw projektu.

Kazdy egzemplarz wniosku (2 oryginaty lub oryginat i kopia) oraz ptyta CD/DVD muszg by¢ wpiete
jako odrebny kompletny dokument w foliowy skoroszyt z otworami umozliwiajgcymi wpiecie go do
segregatora.

UWAGA!
Whioskéw aplikacyjnych nie nalezy trwale spina¢ ani bindowac.

3.2. Wycofanie wniosku aplikacyjnego

Kazdemu wnioskodawcy przystuguje prawo pisemnego wystgpienia do IP o wycofanie ztozonego
przez siebie wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL z dalszych etapdw procedury
udzielania dofinansowania. Powyisze wystgpienie wnioskodawcy nalezy uznac¢ za skuteczne na
kazdym etapie oceny, zaréwno formalnym, jak i merytorycznym.
Bez znaczenia pozostaje réwniez w tym przypadku rodzaj konkursu: otwarty lub zamkniety.
Procedura wycofania wniosku polega na wniesieniu przez wnioskodawce pisma z prosba
o wycofanie wniosku na adres: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego, ul. M.
Sktodowskiej-Curie 73, 87-100 Torun.

W pismie takim powinien by¢ okreslony:

— numerinazwa Priorytetu i Dziatania/Poddziatania, na ktére byt ztozony wniosek;

— dokftadna nazwa wnioskodawcy, ktéry ztozyt wniosek;

—  tytuf projektu.

‘W kazdym przypadku, w ktérym jest mowa o kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem nalezy przez to rozumiec:
1) kopie zawierajgcg klauzule ,za zgodnos¢ z oryginatem” umieszczong na kazdej stronie poswiadczong
witasnorecznym podpisem przez osobe/y wskazang/e w pkt. 2.6 wniosku aplikacyjnego oraz opatrzong aktualng
datga i pieczecig firmowa
lub
2) umieszczenie na pierwszej stronie kopii dokumentu klauzuli ,,za zgodnos¢ z oryginatem od strony ...do strony.....
opatrzonej podpisem przez osobe/y wskazang/e w pkt. 2.6 wniosku aplikacyjnego oraz aktualng datg i pieczecia
firmowa.
Kopie dokumentow Partnera potwierdza/g za zgodnos¢ z oryginatem (w analogiczny sposéb) osoba/y uprawniona/e
do reprezentowania Partnera.

”
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IP po otrzymaniu pisma od wnioskodawcy z prosbg o wycofanie wniosku w terminie 5 dni od daty
jego otrzymania odsyta pocztg 1 egzemplarz wycofanego wniosku do wnioskodawcy, a drugi
egzemplarz wraz z ptytg zostaje zarchiwizowany.

3.3. Udostepnienie dokumentéw zwigzanych z oceng wniosku aplikacyjnego

Kazdemu wnioskodawcy przystuguje prawo pisemnego wystgpienia do IP o udostepnienie
dokumentéw zwigzanych z oceng ztozonego przez niego wniosku o dofinansowanie projektu,
w tym kart oceny (formalnej i/lub merytorycznej), przy zachowaniu zasady anonimowosci oséb
dokonujgcych oceny. IP zapewnia sprawne wykonanie woli wnioskodawcy w tym zakresie.

IV. Procedura i kryteria wyboru projektow

4.1. Ocena formalna

4.1.1 Zasady ogdlne

Instytucja Posredniczaca dokona oceny formalnej wniosku majgcej na celu sprawdzenie, czy dany
whniosek spetnia ogdlne kryteria formalne. Oceny formalnej dokonuje sie przy pomocy Karty oceny
formalnej wniosku o dofinansowanie projektu systemowego PO KL, stanowigcej zatgcznik nr 6 do
Dokumentacji systemowej. Ocena formalna projektu systemowego trwa nie dtuzej niz 14 dni® od
dnia jego ztozenia we wtasciwej instytucji.

W przypadku stwierdzenia przez Instytucje Posredniczacg na etapie oceny formalnej uchybien we
wniosku o dofinansowanie projektodawca zostaje wezwany do dokonania odpowiedniej
korekty/uzupetnienia wniosku i ztozenia jego nowej wersji w terminie wyznaczonym przez
Instytucje Posredniczaca.

Nowa wersja wniosku o dofinansowanie projektu systemowego podlega ponownej ocenie i
dokonywana jest przy pomocy Karty oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu
systemowego PO KL. Ocena formalna skorygowanego/uzupetnionego wniosku trwa nie dtuzej niz
14 dni od dnia jego ztozenia w Instytucji Posredniczace;.

Instytucja Posredniczaca zaleca samodzielne sprawdzenie wniosku o dofinansowanie przy
pomocy odpowiedniej karty oceny (formalnej i merytorycznej wniosku o dofinansowanie
projektu systemowego, zatacznik nr 6 i 7) oraz za pomoca listy sprawdzajgcej poprawnos¢
wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL (zatacznik nr 8).

Ilekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o dniach, rozumie sie przez to dni robocze, jesli nie wskazano inaczej.
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4.1.2 Ogdlne kryteria formalne

Obowigzek spetniania ogdlnych kryteriéw formalnych dotyczy wszystkich rodzajow projektow
realizowanych w ramach PO KL. Ich weryfikacja ma miejsce na etapie oceny formalnej. Dotyczg one
zagadnien zwigzanych ze spefnieniem wymogdéw rejestracyjnych oraz wypetnieniem wniosku
zgodnie z ogodlnie przyjetymi dla PO KL zasadami. Ocena wniosku na podstawie kryteridw
formalnych ma posta¢ ,0-1” tzn. ,nie spetnia-spetnia”. Niespetnienie ktéregokolwiek z kryteridéw
oceny (oprocz ogdlnego kryterium formalnego roczny obrot projektodawcy i partnerow (o ile budzet
projektu uwzglednia wydatki partnera) jest rowny lub wyzszy od rocznych wydatkow w projekcie
(zgodnie z zapisami pkt 3.6 wniosku oraz z budzetem projektu) oznacza koniecznos¢ poprawienia
lub uzupetnienia wniosku o dofinansowanie projektu systemowego w wyznaczonym terminie.
Niespetnienie ogdlnego kryterium formalnego roczny obrot projektodawcy i partneréw (o ile budzet
projektu uwzglednia wydatki partnera) jest rowny lub wyzszy od rocznych wydatkow w projekcie
(zgodnie z zapisami pkt. 3.6 wniosku oraz z budzetem projektu) oznacza koniecznos$¢ odrzucenia
whniosku o dofinansowanie projektu systemowego na etapie oceny formalnej.

Stosowane bedg nastepujace kryteria formalne:

1. Czy wniosek zostat ztozony we wiasciwe] instytucji (tzn., czy wniosek zostat ztozony
w instytucji wskazanej w Dokumentacji systemowej)?

2. Czy wniosek wypetniono w jezyku polskim (wszystkie wymagane pola wniosku zostaty
wypetnione
w jezyku polskim)?

3. Czy wniosek jest kompletny i zostat sporzadzony i ztozony zgodnie z obowigzujgcy Instrukcjg
wypetniania wniosku o dofinansowanie (w tym pkt 2.6, cze$¢ V wniosku)?

4. Czy wydatki przewidziane w projekcie nie sg wspotfinansowane z innych wspolnotowych
instrumentow finansowych?

5. Czy wniosek ztozono w terminie wskazanym przez instytucje prowadzacg nabdr projektéow
(okreslonym w ogtoszeniu o naborze oraz niniejszej Dokumentacji systemowej)?

6. Czy okres realizacji projektu jest zgodny z Systemem Realizacji PO KL?

7. Czy roczny obrét® projektodawcy i partneréw (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki
partnera) jest réwny lub wyzszy od rocznych wydatkdéw w projekcie® (zgodnie z zapisami pkt.
3.6 wniosku oraz z budzetem projektu)?

8. Czy realizacje danego typu projektu w trybie systemowym przewidziano w odpowiednim Planie
dziatania?

IN

W przypadku podmiotéw niebedgcych jednostkami sektora finanséw publicznych jako obroty nalezy rozumieé
wartos¢ przychoddw (w tym przychoddéw osiggnietych z tytutu otrzymanego dofinansowania na realizacje
projektow), a w przypadku jednostek sektora finanséw publicznych — warto$¢ wydatkéw poniesionych w
poprzednim roku przez danego projektodawce/partnera.

W przypadku, gdy projekt trwa dtuzej niz jeden rok kalendarzowy nalezy warto$¢ obrotéw odnies¢ do roku realizacji
projektu, w ktérym wartosé planowanych wydatkéw jest najwyzsza.
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UWAGA! INSTYTUCJA POSREDNICZACA zaleca zapoznanie sie z treécig Zatgcznika nr 9 niniejszej
Dokumentacji, ktory zawiera szczegotowy opis weryfikacji ogélnego kryterium formalnego nr 7.

Pismo do projektodawcy, w ktdrym Instytucja Posredniczgca informuje o poprawnosci formalnej
whiosku i zarejestrowaniu go w KSI wysytane jest niezwtocznie po dokonaniu rejestracji wniosku w
KSI, jednakze nie pdzniej niz w ciggu 5 dni.

UWAGA!

Do skorygowanego wniosku o dofinansowanie (o zmienionej sumie kontrolnej) projektodawca
obligatoryjnie dotgcza oswiadczenie dotyczagce wprowadzonych zmian do wniosku o
dofinansowanie projektu (zatacznik nr 25).

4.2. Ocena merytoryczna

4.2.1 Zasady ogdlne

Oceny merytorycznej dokonuje sie przy pomocy Karty oceny merytorycznej wniosku o
dofinansowanie projektu systemowego PO KL, stanowigcej zatgcznik nr 7 do Dokumentacji. Ocena
merytoryczna wniosku o dofinansowanie projektu systemowego trwa nie dtuzej niz 21 dni od dnia
zarejestrowania wniosku w Krajowym Systemie Informatycznym (KSI). W przypadku stwierdzenia
przez Instytucje Posredniczacg na etapie oceny merytorycznej uchybien we wniosku o
dofinansowanie projektodawca zostaje wezwany do dokonania odpowiedniej korekty/uzupetnienia
whniosku i ztozenia jego nowej wersji w terminie wyznaczonym przez Instytucje Posredniczaca.

Nowa wersja wniosku o dofinansowanie projektu systemowego podlega ponownej ocenie i
dokonywana jest przy pomocy Karty oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu
systemowego PO KL. Ocena merytoryczna skorygowanego wniosku o dofinansowanie trwa nie

dtuzej niz 21 dni od dnia jego ztozenia w Instytucji Posredniczace;.

Szczegdtowg procedure dotyczaca oceny merytorycznej okreslaja Zasady dokonywania wyboru
projektow w ramach PO KL.

4.2.2 Szczegétowe kryteria dostepu

Na etapie oceny merytorycznej weryfikowane bedzie nastepujgce szczegdtowe kryterium dostepu:

1. Beneficjent jest zobowigzany do zachowania trwatosci rezultatéw projektu, w tym do
utrzymania wspartego oddziatu przedszkolnego przez okres co najmniej 2 lat od
zakonczenia realizacji projektu.
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Beneficjent zobowigzany jest do zapewnienia trwatosci rezultatéw projektu po jego zakonczeniu.
Projektodawca jest zobowigzany do zamieszczenia we wniosku o dofinansowanie deklaracji
dotyczacej utrzymania oddziatu przedszkolnego po zakorniczeniu realizacji projektu przez okres co
najmniej 2 lat. Trwatos¢ wspartych w ramach projektu struktur przedszkolnych powinna by¢
rozumiana jako instytucjonalna gotowos¢ osrodkdw do swiadczenia ustug przedszkolnych. Oznacza
to, ze w okresie wskazanym we wniosku o dofinansowanie organy prowadzace, ktére otrzymaty
wsparcie ze srodkédw EFS majg obowigzek utrzymania dotychczasowych struktur przedszkolnych, w
tym takze miejsc w liczbie odpowiadajgcej faktycznemu i prognozowanemu zapotrzebowaniu na
tego typu ustugi.

Kryterium weryfikowane na podstawie tresci Wniosku o dofinansowanie realizacji projektu PO KL.

W celu spetnienia powyzszego kryterium wnioskodawca powinien zawrzeé¢ w punkcie 3.1.1 wniosku
o dofinansowanie nastepujacg deklaracje:

»Beneficjent zobowigzuje sie do zachowania trwatosci rezultatow projektu, w tym do utrzymania
wspartego oddziatu przedszkolnego przez okres co najmniej 2 lat od zakonczenia realizacji
projektu.”

4.2.3 Ogdlne kryteria horyzontalne i pozostate kryteria oceniane w czesci A Karty oceny
merytorycznej

Ocena wniosku na podstawie kryteridw ocenianych w czesci A Karty oceny merytorycznej wniosku o
dofinansowanie projektu systemowego PO KL ma postac ,,0-1” tzn. ,,nie spetnia-spetnia”.

Whnioski niespetniajgce jednego lub wiecej kryteriow weryfikowanych w czesci A — mimo,
iz podlegaja dalszej ocenie w czesci B-D Karty oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie
projektu systemowego PO KL — sg kierowanie do poprawy.

Na etapie oceny merytorycznej weryfikowane bedg nastepujace ogdine kryteria horyzontalne:

e zgodnosc¢ z wtasciwymi politykami i zasadami wspdlnotowymi (w tym: politykg rownych szans,
zasadg roéwnosci szans kobiet i mezczyzn i koncepcjg zrownowazonego rozwoju) oraz
prawodawstwem wspdlnotowym;

e zgodnosc¢ z prawodawstwem krajowym;

e zgodnosc¢ ze Szczegdtowym Opisem Priorytetow PO KL 2007-2013 i wtasciwymi wytycznymi 1Z
PO KL w Systemie Realizacji PO KL.

Zgodnie z uchwata nr 116 Komitetu Monitorujgcego Program Operacyjny Kapitat Ludzki z dnia 14
marca 2013 r. uchwata nr 88 Komitetu Monitorujgcego Program Operacyjny Kapitat Ludzki z dnia 6
grudnia 2011 r. kryterium horyzontalne dotyczace uproszczen nie ma zastosowania do projektéw
systemowych realizowanych w ramach Poddziatania 9.1.1 Zmniejszanie nierownosci w stopniu
upowszechnienia edukacji przedszkolnej PO KL.
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Ogdlne kryteria horyzontalne majg charakter przekrojowy i zatwierdzane sg przez Komitet
Monitorujgcy w toku realizacji Programu w zwigzku z koniecznoscig zapewnienia realizacji
strategicznych celéw na poziomie catego PO KL.

Pozostate kryteria oceniane w czesci A Karty oceny merytorycznej:
e zgodno$¢ z zasadg réwnosci szans kobiet i mezczyzn (na podstawie standardu minimum);
* wysokos$¢ kosztow w ramach cross-financingu w zakresie dopuszczalnego poziomu dla
danego Dziatania;
* zgodnos$¢ z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL w zakresie
prawidtowego wyliczenia kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem.

W zwiazku z charakterem realizowanego wsparcia, polegajgcym tylko na doposazeniu oddziatéw
przedszkolnych, niniejsze projekty nalezy traktowac jako wyjatek nr 3 od standardu minimum
(zamknieta rekrutacja). Przedmiotowa informacja powinna zosta¢ umieszczona w ramach
whniosku o dofinansowanie.

Niemniej nalezy podkresli¢, ze wszystkie dziatania podejmowane w ramach projektu, zwtaszcza w
zakresie zakupu pomocy dydaktycznych, powinny odby¢ sie z zachowaniem zasady rownosci szans,
w tym zasadg réwnosci szans ptci i niestereotypizacji.

4.2.4 Kryteria oceny merytorycznej

Ocena spetnienia kryteriow merytorycznych dokonywana bedzie zgodnie z kryteriami ujetymi w
Karcie oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu systemowego PO KL (zatgcznik nr 7)
i dotyczy¢ bedzie nastepujacych kwestii:

analizy problemowej:

* Czy projektodawca wskazat problem, na ktéry odpowiedz stanowi cel gtdwny projektu oraz
przedstawit opis sytuacji problemowej?

* Czy projektodawca wskazat cel gtdwny i cele szczegdtowe projektu w kontekscie wskazanego
problemu?

* Czy wskazniki pomiaru celdw sg adekwatne i majg odpowiednig wartos¢ oraz czy wskazano
zrédta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskaznikow i czestotliwos¢ pomiaru?

e Czy wtasciwie opisano ryzyko nieosiggniecia zatozen projektu? (w przypadku projektéw o
wartosci powyzej 2 min)

grupy docelowej:

e (Czy projektodawca opisat grupe docelowg (tj. osoby i/lub instytucje, ktére zostang objete
wsparciem) z punktu widzenia istotnych dla projektu cech?

e Czy projektodawca uzasadnit wybér grupy docelowe;j?
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e Czy projektodawca opisat sposéb rekrutacji uczestnikow/uczestniczek projektu (z
uwzglednieniem zasady rownosci szans, w tym réwnosci pfci)?

e Czy projektodawca opisat potrzeby, bariery i oczekiwania uczestnikdw/uczestniczek projektu
oraz wskazat wiarygodne Zrédta pozyskania danych o skali zainteresowania potencjalnych
uczestnikéw/uczestniczek planowanym wsparciem projektowym?

zadan:

e Czy dobdr zadan i opis zadan w kontekscie osiggniecia celéw szczegdtowych projektu jest
trafny, a harmonogram zadan racjonalny?

* Czy projektodawca poprawnie opisat produkty, ktore beda wytworzone w ramach realizacji
zadan?

e Czy projektodawca opisat stosowang metodologie badania/kanatéw informacyjnych i sposdb
dotarcia do grup docelowych kampanii? (nie dotyczy niniejszego naboru)

oddziatywania projektu:

*  Czy projektodawca opisat sposéb, w jaki osiggniecie celu gtdwnego przyczyni sie do osiggniecia
oczekiwanych efektow realizacji danego Priorytetu PO KL?

* (Czy projektodawca wskazat zamierzong do osiggniecia wartos¢ dodang projektu?

potencjatu i doswiadczenia projektodawcy:
e Czy projektodawca i jego partnerzy (jezeli dotyczy) posiadajg doswiadczenie w realizacji
podobnych przedsiewziec?

sposobu zarzadzania projektem:

e Czy projektodawca opisat sposdb zarzgdzania projektem?

e Czy projektodawca opisat zaplecze techniczne oraz kadre zaangazowang w realizacje projektu?

* (Czy projektodawca opisat dziatania, ktére beda prowadzone w celu oceny i monitoringu
projektu i jego uczestnikow?

e Czy projektodawca uzasadnit wyboér partnerdw projektu i innych podmiotéw? (dotyczy tylko
projektéw przewidzianych do realizacji w partnerstwie i/lub jezeli wykonanie zadan bedzie
zlecane innym podmiotom)

budzetu:

*  Czy wydatki sg niezbedne do realizacji projektu i osiggania jego celdw?

e Czy wydatki sg racjonalne i efektywne, tj. zgodne ze stawkami rynkowymi (zgodnie z zasada
efektywnego zarzadzania finansami, o ktérej mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkow w ramach PO KL?

e Czy wydatki spetniajg zasady kwalifikowalnosci okreslone w Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL?
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*  (Czy poziom kosztéw zarzadzania w kontekscie specyfiki i okresu realizacji projektu jest zasadny
oraz zgodny z limitem okreslonym w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w
ramach PO KL? — wydatki zwigzane z zarzadzaniem projektem nie s3 wydatkami
kwalifikowanymi

e Czy budzet projektu zostat prawidtowo sporzgdzony?

UWAGA!

W czesci wniosku: ,Uzasadnienie kosztow” (pole pod budzetem szczegétowym) wnioskodawca
moze podawac jedynie informacje dotyczace kosztow zatozonych w budzecie projektu, np.
uzasadnic¢ koszty, ktére odbiegajg od przyjetych stawek rynkowych badz takie, ktérych zasadnosé
oraz konieczno$¢ poniesienia moie budzi¢ watpliwosci w trakcie oceny projektu.
Nie nalezy zawiera¢ w tym miejscu informacji dotyczacych charakterystyki projektu (informacje,
ktore powinny zosta¢ umieszczone w czesci Il wniosku).

V. Umowa o dofinansowanie projektu

5.1. Informacje ogolne

Podstawa zobowigzania whnioskodawcy do realizacji projektu jest umowa
o dofinansowanie projektu, ktorej zatgcznikiem jest wniosek o dofinansowanie wybrany do
realizacji. Wz6r umowy, ktorg wnioskodawca podpisuje z Instytucja Posredniczacy stanowi
zatgcznik nr 19 do niniejszej Dokumentacji.

Podpisujgc umowe o dofinansowanie projektu, ubiegajacy sie o dofinansowanie zobowigzuje sie
realizowac¢ projekt zgodnie z zasadami okreslonymi w dokumencie System Realizacji PO KL
dostepnym na stronie internetowej: www.efs.gov.pl.

5.2. Wymagane zataczniki do umowy

Przed podpisaniem umowy wnioskodawca jest zobowigzany do zlozenia nastepujacych

zatacznikow:

— aktualny wycigg z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego rejestru/ewidencji wtasciwych dla
formy organizacyjnej wnioskodawcy (z okresu nie dtuzszego niz 3 miesigce przed dniem ztozenia
wniosku oraz aktualne na dzied podpisania umowy o dofinansowanie projektu, tj.
z okresu nie dtuzszego niz 3 miesigce przed dniem podpisania umowy) - kopia poswiadczona za
zgodnos¢ z oryginatem)

— petnomocnictwo do reprezentowania ubiegajgcego sie o dofinansowanie (dokument
wymagany, gdy wniosek jest podpisywany przez osobe/y nieposiadajgce statutowych
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uprawnien do reprezentowania wnioskodawcy; dostarczone petnomocnictwo powinno miec
charakter szczegdlny. W tresci petnomocnictwa nalezy zawrzec nastepujace informacje: tytut
projektu, numer konkursu, w ramach ktéorego projekt zostat ztozony, nazwe i numer
Dziatania/Poddziatania; ponadto, w tresci dokumentu nalezy doktadnie okresli¢ zakres
udzielanego petnomocnictwa np. poprzez zamieszczenie klauzuli: ,petnomocnictwo do
sktadania oswiadczen woli w imieniu ... w sprawie realizacji projektu pod nazwg ..., w tym do:
podpisania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu, potwierdzania za zgodnos¢
z oryginatem kopii dokumentéow zwigzanych z realizacja projektu, podpisania umowy
o dofinansowanie, podpisywania aneksow do umowy o dofinansowanie, w przypadku
zabezpieczenia w formie weksla wymagana jest dodatkowa klauzula , petnomocnictwo do
podpisania weksla in blanco i deklaracji wystawcy weksla in blanco”;

w przypadku jednostek samorzadu terytorialnego: dokument potwierdzajgcy wybor
wojta/burmistrza/prezydenta miasta, starosty/wicestarosty, dokument potwierdzajgcy
powotanie skarbnika, uchwata rady gminy/rady powiatu o przyjeciu wniosku do realizacji (ze
wskazaniem w jej tresci tytutu projektu, numeru konkursu, numeru Dziatania/Poddziatania oraz
wysokosci i formy wniesienia wktadu wtasnego, o ile zostat przewidziany we wniosku
o dofinansowanie);

oswiadczenie o niezaleganiu z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne oraz
innych naleznosci wymaganych odrebnymi ustawami (dopuszczalne jest ztozenie zaswiadczen
wydanych przez uprawnione do tego instytucje);

oswiadczenie o niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw wobec Skarbu Panstwa (dopuszczalne jest
ztozenie zaswiadczen wydanych przez uprawnione do tego instytucje);

umowa/porozumienie pomiedzy Partnerami, w przypadku, gdy w realizacje projektu oproécz
Whnioskodawcy zaangazowani sg Partnerzy (zatacznik nr 20);

harmonogram ptatnosci wraz z kontrasygnatg gtéwnego ksiegowego (zatgcznik nr 21);
oswiadczenie Whnioskodawcy o (nie)kwalifikowalnosci VAT w zakresie mozliwosci/braku
mozliwosci odzyskiwania/odliczania VAT na zasadach obowigzujgcego w Polsce prawa
w zakresie podatku od towardw i ustug (zataczniki nr 11a-d). Dodatkowo zatacznik ten wymaga
kontrasygnaty ksiegowego. Ponadto, w przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa,
o$wiadczenie o (nie)kwalifikowalnosci VAT sktada kazdy z Partneréw, ktéry w ramach
ponoszonych przez niego wydatkow bedzie kwalifikowat/nie bedzie kwalifikowat VAT;
os$wiadczenie Whnioskodawcy o sktadaniu Zafgcznika nr 1 do wniosku o ptatnos¢ (zatacznik nr
12);

wymierzanie korekt finansowych za naruszenie prawa zamoéwien publicznych zwigzane
z realizacjg projektéw wspoétfinansowanych ze srodkéw funduszy UE (zatacznik nr 13) — jesli
dotyczy;

wytyczne dotyczace okreslania korekt finansowych za naruszenie zasady konkurencyjnosci dla
wydatkéw wspotfinansowanych z EFS (zatacznik nr 15) — jesli dotyczy;

oswiadczenie o rachunku bankowym (zatgcznik nr 16);

oswiadczenie Wnioskodawcy o realizowanych projektach w ramach PO KL (zatgcznik nr 17) — nie
dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych;
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— oswiadczenie o zobowigzaniu/braku zobowigzania do stosowania ustawy - Prawo zamdwien
publicznych W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa, oswiadczenie sktada
rowniez kazdy z Partnerdéw (zatgcznik nr 18);

— oSwiadczenie dotyczagce wprowadzanych zmian do wniosku o dofinansowanie projektu
(zatgcznik nr 25);

— dane adresowe Wnioskodawcy (zatgcznik nr 23);

— oSwiadczenie Beneficjenta o niekaralnosci karg zakazu dostepu do srodkéw, o ktdrych mowa
w art. 5 ust. 3 pkt 1i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240, z pdzn. zm.). W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa, oswiadczenie o
niekaralnosci sktada kazdy z Partneréw (zatacznik nr 24).

Kserokopie dokumentow poswiadcza/jg za zgodnos¢ z oryginatem (w sposdb wskazany w przypisie
2 do niniejszej Dokumentacji) osoba/y wskazana/e w pkt 2.6 wniosku, umocowane do podpisania
umowy o dofinansowanie.

Nieztozenie wymaganych zatgcznikow w komplecie w wyznaczonym terminie oznacza rezygnacje
z ubiegania sie o dofinansowanie.

Brak zgodnosci tresci zatacznikdw z informacjami przekazanymi we wniosku skutkuje
niezawarciem umowy z wnioskodawca.

5.3. Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy

Pierwsza transza zaliczki wyptacana jest beneficjentowi po ustanowieniu i wniesieniu
zabezpieczenia zwrotu nieprawidfowo wydatkowanych s$rodkéw wynikajagcego z umowy
o dofinansowanie projektu (z tego obowigzku zwolnione s3 jednostki sektora finanséw
publicznych).

W przypadku projektow, ktorych wartosé dofinansowania przyznanego w umowie nie przekracza
10 min PLN, zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu jest ztozony
przez beneficjenta w terminie do 15 dni od podpisania umowy weksel in blanco wraz z deklaracja
wekslowg. 10K wymaga zabezpieczenia w kwocie stanowigcej réwnowartos¢ dofinansowania na
ten rok, w ktérym wartos¢ projektu jest najwyzsza (w przypadku projektow kilkuletnich). Jezeli
okres realizacji projektu nie przekracza 12 miesiecy, wowczas wartos¢ zabezpieczenia jest réwna
wartosci przyznanego dofinansowania.

W przypadku:
1) gdy wartosé¢ dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansowanie przekracza
10 min PLN,
2) podpisania przez jednego beneficjenta z dang instytucjg kilku uméw o dofinansowanie
w ramach programu operacyjnego wspoétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego

28




Funduszu Spotecznego, realizowanych réwnolegle w czasie, jezeli tgczna wartosé
udzielonego dofinansowania, wynikajgca z tych uméw przekracza 10 min PLN,

zabezpieczenie umowy o dofinansowanie ustanawiane jest w jednej lub kilku z nastepujacych

form:

>
>

A\

>

pienigdz;

poreczenie bankowe lub poreczenie spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym,
ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

gwarancja bankowa;

gwarancja ubezpieczeniowa;

poreczenie udzielane przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2007
r.Nr 42, poz. 275);

weksel z poreczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej;

zastaw na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub jednostke
samorzadu terytorialnego,

zastaw rejestrowy na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie rejestrowym
i rejestrze zastawoéw;

przewtaszczenie rzeczy ruchomych beneficjenta na zabezpieczenie;

hipoteka wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedacej przedmiotem
hipoteki;

poreczenie wedtug prawa cywilnego.

Zasady skfadania zabezpieczen okreslaja Wytyczne Instytucji Posredniczqcej w zakresie sktadania

zabezpieczen prawidfowej realizacji Umowy o dofinansowanie projektu w ramach Priorytetu VIII

i IX PO KL, dostepne na stronie www.mojregion.eu.

VII. Dodatkowe informacje

Dodatkowe informacje moina uzyska¢ w Gtéwnym Punkcie Informacyjnym w Departamencie

Zarzadzania Funduszami i Projektami Unijnymi Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-

Pomorskiego w Toruniu, ul. M. Sktodowskiej-Curie 73, pokdj nr 1, tel. 56 656 10 55, e-mail:

ue.konsultacje@kujawsko-pomorskie.pl.

29




Zataczniki:

W NOwUL W

10.
11.

Lista oddziatéw przedszkolnych w szkotach podstawowych w gminach, w ktérych nie ma
zadnego przedszkola (publicznego lub niepublicznego), kwalifikujgcych sie do objecia
wsparciem systemowym w ramach Poddziatania 9.1.1.

Lista oddziatow przedszkolnych w szkotach podstawowych w gminach wiejskich, o
najnizszym stopniu upowszechnienia edukacji przedszkolnej wsrdd dzieci w wieku 3-5 lat,
kwalifikujgcych sie do objecia wsparciem systemowym w ramach Poddziatania 9.1.1

Katalog wydatkow kwalifikowalnych

Instrukcja wypetniania wniosku dla projektéw systemowych z Poddziatania 9.1.1

Formularz zgtoszenia do projektu

Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu systemowego PO KL

Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu systemowego PO KL

Lista sprawdzajgca poprawnos¢ wypetnienia wniosku o dofinansowanie

Weryfikacja ogoélnego kryterium formalnego nr 7, dot. potencjatu finansowego

Wz6r wniosku o dofinansowanie

Instrukcja wypetniania wniosku o pfatnosé

11a. Oswiadczenie Beneficjenta o kwalifikowalnosci podatku VAT — zatgcznik do umowy

11b. Oswiadczenie Beneficjenta o niekwalifikowalnosci podatku VAT — zatgcznik do umowy

11c. Oswiadczenie Partnera o kwalifikowalnosci podatku VAT — zatgcznik do umowy

11d. Oswiadczenie Partnera o niekwalifikowalnosci podatku VAT — zatgcznik do umowy

12.

13.

14.
15.

16.
17.

18.

19.
20.
21.
22.
23.

24

Oswiadczenie Beneficjenta o sktadaniu zatacznika nr 1 do wniosku o pfatno$é- zatacznik do
umowy

Wymierzanie korekt finansowych za naruszenie prawa zamowien publicznych zwigzane z
realizacjg projektow wspotfinansowanych ze srodkdw funduszy UE- zatgcznik do umowy
Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL

Wytyczne dotyczace okreslania korekt finansowych za naruszenie zasady konkurencyjnosci
dla wydatkéw wspotfinansowanych z EFS- zatacznik do umowy

Oswiadczenie o wyodrebnionym rachunku bankowym Beneficjenta- zatgcznik do umowy
Oswiadczenie Beneficjenta o realizowanych projektach w ramach PO KL- zatgcznik do
umowy

Oswiadczenie o zobowigzaniu/braku zobowigzania do stosowania ustawy - Prawo
zamowien publicznych- zatgcznik do umowy

Wzd6r umowy o dofinansowanie projektu

Wzdr umowy partnerskiej

Wzdr harmonogramu ptatnosci — zatgcznik do umowy

Wz6r wniosku o ptatnosc

Dane adresowe Whnioskodawcy

. Oswiadczenie o niekaralnosci Beneficjenta/Partnera
25.

Oswiadczenie dotyczgce wprowadzanych zmian do wniosku o dofinansowanie projektu
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