REGULAMIN

konkursu dotacji na dziatania edukacyjne
w zakresie Funduszy Europejskich na lata 2014-2020

(edycjal)

| Termin sktadania wnioskéw uptywa 20 kwietnia 2015 r. |

Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju (MIIR) zaprasza do udziatu w konkursie dotacji na dziatania edukacyjne
(zwanym dalej ,Konkursem”), majace na celu upowszechnianie wiedzy w zakresie Funduszy Europejskich (FE)
na lata 2014-2020 w Polsce wérdd beneficjentdéw i potencjalnych beneficjentdw.

Poprzez realizacje konkursu pragniemy zaangazowac partneréw spoteczno-gospodarczych w realizacje cyklu dziatan
edukacyjnych z zakresu Funduszy Europejskich (FE) przewidzianych na lata 2014-2020, skierowanych
do potencjalnych beneficjentdow i beneficjentéw tych srodkow.

Projekty, ktére zostang wybrane do realizacji bedg stanowi¢ skladowg dziatan edukacyjnych dotyczacych Funduszy
Europejskich 2014-2020 planowanych do przeprowadzenia przez MIIR oraz pozostate instytucje zaangazowane
w realizacje Umowy Partnerstwa.

I. Tematyka i sposéb realizacji projektéw edukacyjnych

1.1. Projekty edukacyjne zgtaszane do konkursu muszg dotyczyé Funduszy Europejskich na lata 2014-2020 i by¢
zgodne z celami tematycznymi wskazanymi w Umowie Partnerstwa na lata 2014-2020".

1.2. Premiowane bedg zwtaszcza projekty koncentrujgce sie na nastepujacych obszarach wsparcia FE na lata 2014-
2020:

a. Fundusze Europejskie na przedsigbiorczos¢ (w tym przedsiebiorczos¢ wspierajaca witaczenie spoteczne
oraz wzrost konkurencyjnosci MSP),
b. Fundusze Europejskie na badania i rozwéj (w tym na innowacyjnosc).

1.3. Tematyka projektow zgtaszanych do Konkursu musi mie¢ charakter przekrojowy, tj. musi obejmowac informacje
w danym obszarze ze wszystkich krajowych programéw operacyjnych realizowanych w ramach Umowy
Partnerstwa na lata 2014-2020, ktdrego te programy dotyczg oraz z tych regionalnych programoéw operacyjnych,
ktére pokrywajg sie z zasiegiem (geograficznym) projektu. Dodatkowo, jezeli nie stanowi to gtéwnego tematu
projektu, a wpisuje sie w program projektu, program nalezy uzupetni¢ informacjami na temat dostepnej jeszcze
oferty wsparcia w ramach Funduszy Europejskich 2007-2013, na temat instrumentéw zwrotnych (takze na lata
2007-2013) oraz partnerstwa publiczno-prywatnego.

1.4. Dopuszcza sie prezentowanie projektéw realizowanych z FE w latach 2007-2013, z zastrzezeniem, ze powinny
stanowi¢ jedynie przyktady dla zobrazowania mozliwosci siegania po FE w nowym okresie finansowania na lata
2014-2020 Ilub sposobdéw unikniecia najczestszych btedéw popetnianych przez skfadajgcych wnioski
i beneficjentéw realizujacych projekty w ramach perspektywy 2007-2013.

1.5. W ramach konkursu dotacji wsparcie moga uzyska¢ projekty adresowane do beneficjentdw i potencjalnych
beneficjentéw, majace na celu:

a. edukacje w zakresie dostepnych form wsparcia oraz zasad realizacji projektéw wspéifinansowanych
z Funduszy Europejskich 2014-2020, opartg o analize potrzeb wskazanej w projekcie grupy docelowej;

! Dokument dostepny jest na stronie: www.mir.gov.pl
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b. podnoszenie wsréd beneficijentow i potencjalnych beneficjentéw (w ramach grupy docelowej wskazanej
w projekcie) umiejetnosci w zakresie planowania i realizacji projektow wspdéifinansowanych z Funduszy
Europejskich, dostepnych w ramach perspektywy finansowej 2014-2020, w tym:

— prezentujgce oferte Funduszy Europejskich, jako istotnego instrumentu finansowania przedsiewzie¢
rozwojowych;

— zwracajgce uwage na najczesciej popetniane btedy przy realizacji projektow realizowanych w ramach
dotychczasowych perspektyw finansowych i prezentujgce sposoby ich unikniecia oraz wtasciwg realizacje
omawianych przypadkéw (konkretne przyktady).

1.6. Program kazdego projektu zgtaszanego do konkursu musi zawiera¢ elementy informowania o dwéch zrédtach
informacji o FE, tj. o:

— Sieci Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich, w ktérych mozna uzyskaé bezptatng informacje
nt. dostepnych Funduszy Europejskich oraz wstepng pomoc informacyjng na kazdym etapie realizaciji
projektow dofinansowanych ze srodkéw europejskich;

— portalach internetowych, zapewniajgcych zbiorczg informacje na temat wszystkich programéw w ramach
Umowy  Partnerstwa  2014-2020, przede  wszystkim  portal:  www.funduszeeuropejskie.gov.pl
oraz www.mapadotacji.gov.pl.

1.7. W celu uproszczenia jezyka komunikowania nt. Funduszy Europejskich rekomendowane jest podczas realizaciji
projektu korzystanie z praktycznych wskazéwek zawartych w publikacji pt. ,Jak pisa¢ o Funduszach
Europejskich”. Jezyk komunikacji musi by¢ zrozumialy dla uczestnikéw, nie powinien by¢ oficjalny
ani urzedowy. Jezyk oraz forma przekazu musza by¢ dostosowane do poszczegdlnych grup odbiorcow projektu.

1.8. W celu uzyskania wysokiego poziomu merytorycznego projektu i materiatéw przygotowanych w ramach projektu
w prace zespotu projektowego musza by¢ zaangazowani wykwalifikowani trenerzy i eksperci ds. Funduszy
Europejskich, odpowiadajacy w szczegolnosci za wskazanie grup docelowych, zbadanie potrzeb informacyjnych
wskazanych grup docelowych, wybér sposobu przekazywania informacji i wiedzy, program projektow
edukacyjnych, rzetelna, wiarygodng i kompleksowg realizacje elementéw edukacyjnych w projektach, a takze
weryfikacje dokumentacji merytorycznej i przekazywanych tresci pod katem poprawnosci przedstawianych
informacji nt. Funduszy Europejskich. Eksperci i trenerzy powinni na biezgco wspoétpracowaé z zespotem
projektowym w ramach realizowanego projektu.

1.9. Zgtaszani do projektu trenerzy, ktérzy beda realizowac¢ dziatania edukacyjne muszg posiadac:

a. co najmniej 2-letnie doswiadczenie w przeprowadzeniu szkolen i/lub zaje¢ edukacyjnych, trwajgcych facznie
minimum 40 godzin zegarowych rocznie w perspektywie finansowej 2007-2013 w zakresie tematyki bedacej
przedmiotem szkolenia zgtaszanego w ramach konkursu dotacji;

b. wiedze na temat Funduszy Europejskich na lata 2014-2020;

c. wiedze praktyczng z zakresu tematyki szkolenia (w tym w zakresie aplikowania o $rodki, realizacji projektow
wspotfinansowanych z FE w perspektywie finansowej 2007-2013).

1.10. Zgtaszani do projektu eksperci ds. Funduszy Europejskich, ktérzy beda odpowiedzialni za jako$¢ i poprawnosé
merytoryczng realizowanych projektéow, ale nie bedg bezposrednio realizowa¢ dziatan edukacyjnych
(np. szkolen, wyktadéw, prelekcji) musza posiadac:

a. wiedze praktyczng z zakresu tematyki szkolenia (w tym w zakresie aplikowania o $rodki, realizacji projektow
wspotfinansowanych z FE w perspektywie finansowej 2007-2013);
b. wiedze z zakresu Funduszy Europejskich na lata 2014-2020.

1.11. W przypadku treneréw i ekspertéw ds. Funduszy Europejskich prowadzacych komercyjng dziatalno$¢ doradcza
w zakresie pozyskiwania srodkéw europejskich, nie dopuszcza sie autopromocji tejze dziatalnosci w ramach
projektow realizowanych w Konkursie.
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II. Grupy docelowe
2.1.W konkursie mozna sktada¢ projekty skierowane do nastepujacych grup docelowych:

a. potencjalnych beneficjentéw Funduszy Europejskich 2014-2020;
b. beneficjentéw Funduszy Europejskich 2007-2013 i 2014-2020.

2.2.Potencjalni beneficjenci i beneficjenci, o ktérych mowa w pkt 2.1. mogg naleze¢ m.in. do wskazanych ponizej
grup:

a. przedsiebiorcy,

b. jednostki samorzadu terytorialnego,

c. $rodowiska naukowe,

d. sektor rynku pracy,

e. sektor edukacji, ochrony zdrowia, kultury.

2.3.Wybér danej grupy docelowej projektu powinien byé poparty analizg potrzeb odbiorcéw w zakresie Funduszy
Europejskich (nalezy poda¢ zrédta, na podstawie ktérych analiza byta dokonana).

2.4. Projekty powinny wyraznie okresla¢ grupe odbiorcow (grupe docelowg projektu), w tym ich przewidywang liczbe.

2.5.Miejsca, w ktérych beda sie odbywaty dziatania edukacyjne powinny posiada¢ co najmniej podjazd dla oséb
Z niepoprawnoscig ruchowg oraz pomieszczenia wyposazone w wezet sanitarny przystosowany do potrzeb oséb
Z niepetnosprawnosciami.

lll. Zasieg projektu

3.1. Projekty zgtaszane do udziatu w konkursie dotacji muszg mie¢ zasieg ponadregionalny tj. musza byc¢ realizowane
na terenie minimum 4 wojewoddztw lub by¢ bezposrednio skierowane/adresowane do uczestnikéw z minimum
czterech wojewodztw (muszg gwarantowac¢ mozliwos¢ udziatu uczestnikdw z minimum 4 wojewddztw).

3.2. Premiowane bedg projekty obejmujgce swoim zasiegiem grupy docelowe wskazane w projekcie w jak najwiekszej
liczbie wojewodztw.

IV.  Formuta projektéw

4.1.Kazdy projekt edukacyjny zgtoszony do Konkursu powinien przewidywaé realizacje dziatah edukacyjnych
w formie cyklicznej.

4.2.Do konkursu mozna zgtasza¢ projekty o charakterze kompleksowym, zawierajace zaréwno tradycyjne formuty
szkoleniowe (szkolenia, wykfady, warsztaty, seminaria, kursy itp.), jak i dziatania wspomagajace (np. gry
symulacyjne).

4.3.Premiowane bedg projekty charakteryzujace sie wysokim poziomem interakcyjnosci i zaangazowania grupy
docelowej wskazanej w projekcie m.in. taczace ww. formuty szkoleniowe.

4.4.Projekty zgtaszane do konkursu musza zaktadaé opracowanie materiatdw szkoleniowych w formie
np. podrecznikéw, przewodnikéw, poradnikéw, instrukcji. Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju zaktada mozliwos¢
wydruku czesci materiatdw na potrzeby realizacji projektu. Wnioskodawca przekaze Ministrowi Infrastruktury
i Rozwoju autorskie prawa majatkowe do efektéw realizacji projektu, w tym w szczegdlnosci opracowanych
publikacji, materiatéw i tresci Internetowych na zasadach okreslonych w umowie dotacji.

4.5. W konkursie nie dopuszcza sie:
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realizacji projektéw wytacznie internetowych,

tworzenia i prowadzenia stacjonarnych punktéw informacyjnych,

opfat za udziat w dofinansowanych projektach,

opfat za uzyskanie jakichkolwiek materiatéw przygotowanych w ramach dofinansowanego projektu.

oo

4.6 Nie dopuszczalne jest czerpanie zyskéw z udostepniania materiatdbw przygotowanych w ramach projektu,
np. odptatnego udostepniania materiatéw szkoleniowych i edukacyjnych oraz publikaciji, itp. przez Wnioskodawce,
wspotpartnera i inne podmioty zaangazowane w realizacje projektu.

V. Finansowanie konkursu

5.1.Konkurs jest wspotfinansowany w 85% ze srodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007-2013 oraz w 15% z budzetu panstwa.

5.2.Pula srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje catego Konkursu wynosi 2,5 min PLN (stownie: dwa
miliony piecset tysiecy ztotych). Maksymalna wysokos¢ pojedynczej dotacji wynosi 600 000 PLN,
zas minimalna wysokos¢ dotacji wynosi 200 000 PLN.

5.3. Minister zastrzega sobie prawo do przyznania dotacji w wysokosci odpowiadajgcej catosci lub czesci kwoty,
0 jakg ubiega sie Wnioskodawca. Wnioskodawcy nie przystugujg zadne roszczenia z tego tytutu.

5.4.Kazdy Wnioskodawca moze ztozy¢ wigcej niz jeden wniosek.
5.5. Jeden Wnioskodawca moze otrzymac¢ dotacje na realizacje tylko jednego projektu.

5.6. Wnioskodawca zobowigzany jest do wniesienia wkiadu wlasnego, ktory stanowi minimum 10% kosztow
kwalifikowalnych zgtoszonego projektu.

5.7.Wkiad wtasny moze mie¢ posta¢ wktadu niefinansowego (np. praca oséb zatrudnionych przy realizacji projektu,
takze wolontariuszy, materiaty eksploatacyjne wykorzystane wytacznie do realizacji projektu, rabaty i upusty),
pod warunkiem, ze zostanie wykazany przez Wnioskodawce i mozliwe bedzie jego zidentyfikowanie, weryfikacja
oraz potwierdzenie oryginatami stosownych dokumentéw (umow, cennikow, itp.).

5.8. Wkiadem wtasnym nie moze by¢ podatek VAT podlegajacy odliczeniu.

5.9.Nie dopuszcza sie w projektach podwdjnego finansowania dziatan, ktére zostaty dofinansowane z programéw
operacyjnych realizowanych w ramach Narodowej Strategii Spdéjnosci 2007-2013 i Umowy Partnerstwa
2014-2020.

VI. Warunki podmiotowe ubiegania sie o dotacje

6.1. O dotacje moga ubiegac sie wytacznie partnerzy spoteczni i gospodarczy w rozumieniu art. 5 pkt 7 ustawy z dnia
6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz.U. z 2014 r. poz. 1649), w tym:

organizacje pozarzadowe,
organizacje pracodawcow,
izby gospodarcze,
organizacje zwigzkowe,
samorzady zawodowe.

P20 T

6.2.Z udziatu w konkursie sg wytgczone:

a. osoby fizyczne, nieprowadzace dziatalnosci gospodarcze;j,
b. podmioty doradcze Ilub konsultingowe, $wiadczace odpfatne ustugi doradcze dotyczace Funduszy
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c. podmioty prowadzace swojg podstawowg dziatalno$¢ jako agencje reklamowe.

6.3.Nie moze sie ubiega¢ o dotacje podmiot, w odniesieniu do ktdérego zachodzi, co najmniej jedna z ponizszych
okolicznosci:

1) podmiot zostat wpisany do rejestru podmiotow wykluczonych, prowadzonego przez Ministra Finansow,
zgodnie z art. 210 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 885
z pézn. zm.),

2) stwierdzono niewywigzywanie sie¢ z obowigzkéw w zwigzku z innym Kkontraktem lub inng procedurg
przyznawania dotacji wspétfinansowanej z Funduszy Europejskich,

3) wystepuje konflikt intereséw pomiedzy wnioskodawcg a organizatorem konkursu,

4) dokumenty i informacje wymagane przez Ministerstwo jako warunek uczestnictwa w konkursie zostaty
ztozone przez nieuprawnione osoby lub nie dostarczono ich w ogdle,

5) zostaly wydane prawomocne orzeczenia na jego niekorzy$é w sprawach o naruszenie etyki zawodowej
na zasadach res iudicata (ij. od ktérych nie jest mozliwe odwotanie),

6) zostaly wydane prawomocne orzeczenia na zasadach res iudicata w sprawach o naduzycie, korupcje,
uczestnictwo w organizacjach przestepczych lub kazdej innej nielegalnej dziatalnosci,

7) zostal postawiony w stan upadtosci lub likwidacji, do kierowania jego dziatalnoscig zostat powotany zarzad
komisaryczny, zawart ugode z wierzycielami, zawiesit swojg dziatalnos¢ lub znajduje sie w podobnej sytuaciji
wynikajacej z prawa polskiego,

8) nie wywigzywat sie z obowigzkow w zakresie ptacenia sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub z obowigzkéw
podatkowych zgodnie z przepisami prawa polskiego.

6.4. Projekt zgtoszony do Konkursu moze by¢ realizowany przez Wnioskodawce przy wspotudziale innego podmiotu,
zwanego dalej ,wspotpartnerem”. W takiej sytuacji spetnione musza by¢ tgcznie nastepujace warunki:

1) wspotpartnerem moze by¢ jedynie podmiot, ktéry wnosi do projektu wkiad wiasny (takze niefinansowy,
np. wsparcie merytoryczne, logistyczne, itp.);

2) wspotpartnerem moze byc¢ jedynie podmiot, ktory spetnia warunki okreslone w pkt 6.3;

3) do wniosku nalezy dofaczy¢ dokument potwierdzajacy wspotprace Wnioskodawcy ze wspétpartnerem
oraz wskazujgcy na udzielenie przez wspotpartnera petnomocnictwa do jego reprezentowania przez
Whnioskodawce.

6.5. Na uzasadniony pisemny wniosek, zgtoszony po zawarciu umowy dotacji, Minister moze wyrazi¢ pisemng zgode
na przystapienie do realizacji projektu w charakterze wspotpartnera podmiotu, ktéry nie byt ujety we wniosku
0 przyznanie dotacji. Réwniez w takim przypadku muszg by¢ spetnione warunki i wymogi dotyczace
wspotpartnera, okresdlone w niniejszym Regulaminie.

6.6. Wytacznie Wnioskodawca moze umieszcza¢ swoje logo na materiatach przygotowanych w ramach Konkursu
oraz informowac¢ o swoim udziale w projekcie, na zasadach okreslonych w umowie dotacji zawartej zgodnie
ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 3 do Regulaminu.

6.7.Na uzasadniony pisemny wniosek, zgtoszony po zawarciu umowy dotacji, Minister moze wyrazi¢ pisemng zgode
na zamieszczanie na materiatach przygotowanych w ramach Konkursu logo wspotpartnera lub innych podmiotéw.

VIl. Kwalifikowalnos¢ kosztow:

7.1.W przypadku uzyskania dotacji, za koszty kwalifikowalne® moga by¢ uznane wydatki poniesione na rzecz
zgtoszonego projektu od 01.05.2015 r. do 30.09.2015 r.® Ostatnie dziatanie okre$lone we wniosku musi zostaé
zrealizowane w terminie do 30 wrzesnia 2015r.

2 Koszty kwalifikowalne w ramach Konkursu sg kosztami kwalifikujgcymi sie do dofinansowania w ramach POPT, Priorytet 4.
Komunikacja i promocja, Dziatanie 2. Wymiana doswiadczen pomiedzy uczestnikami procesu realizacji NSRO i sg zgodne
z regulacjami zawartymi w Wytycznych w zakresie korzystania z pomocy technicznej. Dokument jest dostepny na stronie
internetowej www.popt.2007-2013.gov.pl (zaktadka: Prawo i dokumenty).
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7.2.Za koszty kwalifikowalne uznane zostang jedynie wydatki:

1) niezbedne do realizacji projektu;

2) dokonywane przy zachowaniu zasady efektywnosci kosztowej, czyli zapewniajgce realizacje zadan
na wysokim poziomie merytorycznym przy optymalnym wykorzystaniu zasobdéw finansowych;

3) poniesione przez Wnioskodawce w terminie wskazanym w pkt 7.1.;

4) wykazane w dokumentacji ksiegowej wnioskodawcy, w sposéb umozliwiajacy jego zidentyfikowanie
i weryfikacje;

5) potwierdzone oryginatami stosownych dokumentow.

7.3. Kosztami kwalifikowalnymi nie sa:

1) amortyzacja srodkow trwatych;

2) finansowanie dziatalnosci niezwigzanej z projektem;

3) wydatki zrefundowane w innym projekcie, wspoétfinansowanym ze srodkéw publicznych lub pomocowych;

4) zakup i leasing srodkéw trwatych;

5) koszty state utrzymania biura™;

6) koszty przygotowania wniosku;

7) podatek od towardéw i ustug (VAT), jesli moze zosta¢ odzyskany w oparciu o przepisy krajowe fj. ustawe
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 z pézn. zm.).

7.4. Zasady wydatkowania srodkéw przyznanych w ramach dotacji, w tym w szczegdlnosci tryb zamawiania towarow
i zlecania ustug przez dotacjobiorcéw regulujg Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie korzystania
Z pomocy technicznej z dnia 4 grudnia 2014 r.

7.5.Zabronione jest przekazywanie otrzymanych $rodkéw w jakiejkolwiek formie innym podmiotom
(np. wykorzystywanie dotacji na pomoc lub pozyczki innym organizacjom, czy osobom fizycznym lub prawnym).

VIIl. Sposéb przygotowania wniosku oraz opis procedury oceny
8.1. Formularz wniosku o przyznanie dotacji:

1) nalezy wypeti¢ zgodnie ze wzorem okreslonym w Zatgczniku nr 1 do Regulaminu;
2) nalezy wypetni¢ w jezyku polskim w sposdb staranny, przejrzysty i zwiezty;
3) musi zawieraé nastepujgce zataczniki:

a) aktualny odpis z wlasciwego rejestru (uwierzytelniajacy) podmiotu skfadajacego wniosek (z okresu
nie wczesniejszego, niz 3 miesigce od dnia ztozenia wniosku lub wydruk z odpowiedniego systemu
posiadajgcy moc odpisu z rejestru),

b) szczegdétowy kosztorys projektu,

c) oswiadczenia wspotpartnerow (listy intencyjne, porozumienia), jesli dotyczy.

8.2. Sposob sktadania wnioskow o przyznanie dotaciji:

1) Formularz wniosku wraz z zatacznikami wymienionymi w pkt. 8.1.3., zwany dalej wnioskiem, nalezy ztozy¢
osobiscie, wystac pocztg lub kurierem pod adres:
Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju,
Departament Informacji i Promocji

® Na uzasadniong pisemng prosbe wnioskodawcy ztozong w trakcie realizacji projektu, Ministerstwo moze przedtuzy¢ okres
kwalifikowalnosci wydatkéw ponoszonych w ramach wkiadu wiasnego (przede wszystkim o ptatnosci pochodnych
od wynagrodzen).

4 Koszty state utrzymania biura stanowig m.in. czynsz, koszty energii, wywozu nieczystosci, ogrzewania, wody i $ciekéw, zakup
materiatdw biurowych wykraczajacych poza potrzeby wynikajgce z zakresu projektu.
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8.3.

8.4.

2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

ul. Wspélna 2/4
00-926 Warszawa

Termin sktadania wnioskéw uptywa 20 kwietnia 2015 roku.
Za date wplywu uznawana jest data wptywu do Kancelarii Gtéwnej Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju.
Whiosek nalezy ztozyé w zapieczetowanej kopercie, ktéra musi:

a) by¢ opatrzona sformutowaniem: “Konkurs dotacji — dziatania edukacyjne”
b) zawiera¢ petng nazwe Wnioskodawcy i jego adres.

Whniosek wraz z zatacznikami w wersji papierowej nalezy zlozy¢ w jednym egzemplarzu (oryginale).
Do dokumentéw nalezy zatgczy¢é na ptycie CD/ DVD/ pendrive identyczng wersje elektroniczng wniosku,
zawierajgca:

a) formularz wniosku,

b) szczegodtowy kosztorys,

c) zafgczniki istotne z punktu widzenia oceny merytorycznej i budzetowej wniosku (m.in. programy
i scenariusze, probki materiatow, listy intencyjne, umowy partnerskie, itp.).

Sktadany wniosek musi byc:
a) spiety wzdluz grzbietu w sposob uniemozliwiajacy dekompletacje,
b) podpisany czytelnie przez osobe upowazniong do skifadania oswiadczenia woli w imieniu
Whnioskodawcy.
Wersja papierowa i elektroniczna sktadanego wniosku muszg by¢ identyczne.
Nie bedg rozpatrywane wnioski:
a) przestane w inny sposob niz okreslony w pkt 8.2.1. (np. telefaksem lub pocztg elektroniczng);

b) przestane po uptywie wyznaczonego terminu;
c) dostarczone pod inny adres, anizeli wskazany w pkt 8.2.1.

Procedura oceny i wyboru wnioskow:

1)

2)

3)

4)

Whnioski bedg analizowane i oceniane przez Komisje Konkursowa, zwang dalej ,Komisjg”, zgodnie
z kryteriami okreslonymi w Kartach Oceny Projektu, ktore stanowig zatgczniki nr 2a, 2b i 2c do Regulaminu.

Komisja jest powotana przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju.

Komisja sktada sie z:

a) Przewodniczacego Komisji Konkursowej,

b) Wiceprzewodniczacego Komisji Konkursowej,

c) Sekretarza Konkursu,

d) Zespotu ds. oceny budzetowej i merytorycznej projektéw.

Tryb pracy Komisji oraz szczegdlowa procedure oceny projektdw okresla Regulamin Pracy Komisji
Konkursowej, stanowigcy Zatacznik nr 5 do Regulaminu.

Ocena formalna wnioskéw o przyznanie dotaciji:

1)

Dokonywana jest przez sekretarza Konkursu, wedtug kryteriow zawartych w Karcie Oceny Projektu
stanowigcej Zatgcznik nr 2a do Regulaminu, ktéra jest dokumentem oceny kazdego wniosku.
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2) Odrzucane sg wnioski, ktére posiadajg nastepujgce uchybienia formalne:

a) wniosek nie jest odpowiedzig na konkurs,

b) wniosek zostat ztozony przez nieuprawnionego Wnioskodawce,

c) czas trwania projektu przekracza maksymalny, dozwolony czas realizacji,
d) wnioskowana kwota dotacji nie jest zgodna z zapisami w pkt 5.2.

3) W przypadku, gdy wniosek zawiera oczywiste pomyiki lub braki formalne, inne niz wskazane w pkt 2,

4)

(np. brak podpisu osoby upowaznionej) sekretarz Konkursu wzywa drogg elektroniczng (zgodnie z podanym
we wniosku o dotacje adresem mailowym) Whnioskodawce do dokonania stosownych poprawek lub
uzupetnien w terminie 7 dni od daty wezwania. W razie niedokonania lub niewtasciwego dokonania
uzupetnien Komisja pozostawia wniosek bez dalszego biegu.

Stanowisko dotyczgce wynikdw oceny formalnej jest ostateczne i nie podlega procedurze odwotawczej.

8.5. Ocena budzetowa i merytoryczna wnioskéw o przyznanie dotaciji:

1)

2)

3)

4)

Ocena merytoryczna i budzetowa wnioskéw dokonywana jest przez Komisje wedtug kryteribw zawartych
w Kartach Oceny Projektu stanowigcych Zataczniki nr 2b i 2¢c do Regulaminu, ktére sg dokumentami oceny
kazdego wniosku.

Lista Wnioskodawcow, ktérzy otrzymajg dofinansowanie zostanie ogtoszona na stronie internetowej
www.funduszeeuropejskie.gov.pl (zaktadka: Wez udziat w promocji Funduszy Europejskich).

Komisja zastrzega sobie prawo wyznaczenia dodatkowo listy rezerwowej projektow, mogacych uzyskac
dofinansowanie w przypadku nie zawarcia uméw 2z podmiotami, ktérym przyznano dotacje
lub rozwigzania zawartych umow.

Stanowisko Komisji dotyczace nieprzyznania dotacji jest ostateczne i nie podlega procedurze odwotawczej.

IX. Umowa o dofinansowanie projektu

9.1. W przypadku podjecia decyzji o realizacji projektu Wnioskodawca otrzyma pismo informujace o przyznaniu dotac;ji
wraz z wezwaniem do dostarczenia niezbednej dokumentacji celem podpisania umowy, na ktérg sktadajg sie:

1)

2)

3)

4)

5)

dokument wystawiony przez bank, zawierajacy dane dotyczace konta Ilub subkonta bankowego
Whioskodawcy, utworzonego na potrzeby realizacji projektu; dokument musi by¢é opatrzony pieczatkg
i podpisem osoby upowaznionej do dysponowania rachunkiem;

oswiadczenie Wnioskodawcy o zgodnosci odpisu z wiasciwego rejestru ze stanem prawnym i faktycznym
w dniu podpisania umowy;

dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania Whnioskodawcy w przypadku podpisywania
umowy przez osoby umocowane do tej czynnosci;

zaswiadczenie z Zaktadu Ubezpieczeh Spotecznych o niezaleganiu z optacaniem sktadek na ubezpieczenie
spoteczne przez Wnioskodawce (z okresu nie wczesniejszego, niz 3 miesigce przed dniem otrzymania pisma
0 przyznaniu dotacji);

zaswiadczenie o niezaleganiu z podatkami z wtasciwego Urzedu Skarbowego (z okresu nie wczesniejszego,
niz 3 miesigce przed dniem otrzymania pisma informujacego o przyznaniu dotaciji);
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6) oswiadczenie Wnioskodawcy o nie podleganiu wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 207 ust.4 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

7) odpis z wilasciwego rejestru (uwierzytelniajacy) wspotpartnera (lub wspotpartneréw), jezeli ich udziat
w projekcie zostat przewidziany (z okresu nie wczesniejszego, niz 3 miesigce od dnia ziozenia wniosku)
lub wydruk z odpowiedniego systemu posiadajacy moc odpisu z rejestru.

9.2. Podpisywanie uméw na podstawie ztozonego do konkursu wniosku oraz wzoru umowy, ktéry stanowi Zatacznik
nr 3 do Regulaminu, odbywaé sie bedzie w siedzibie Ministerstwa w terminach uzgodnionych z sekretarzem
Konkursu, po ztozeniu przez Wnioskodawce kompletnej dokumentacji niezbednej do zawarcia umowy.

9.3.Umowa dotacji podpisywana jest ze strony Ministra Infrastruktury i Rozwoju w jego imieniu przez osobe do tego
umocowang (przez Dyrektora lub Zastepce Dyrektora Departamentu Informacji i Promocji) w trzech
egzemplarzach.

9.4.W celu zabezpieczenia prawidlowej realizacji projektu ustanawiane jest zabezpieczenie w jednej z form
zabezpieczenia okreslonych we wzorze umowy dotacji, stanowigcym Zatacznik nr 3 do Regulaminu.

9.5. Minister zastrzega sobie prawo do odstgpienia od zawarcia umowy w przypadku jezeli, z przyczyn od niego
niezaleznych, a wynikajacych z decyzji wladzy publicznej, nie bedzie dysponowat srodkami na realizacje zadania.
Whnioskodawcy nie przystugujg zadne roszczenia z tego tytutu.

X. Zasady wspoétpracy Ministerstwa z Wnioskodawcami

10.1. Po kazdym zrealizowanym etapie zadania Wnioskodawca jest zobowigzany do przekazania do MIiR raportu
zawierajgcego informacje nt. liczby uczestnikow, wynikow ankiet sprawdzajacych poziom satysfakcji i poziom
wiedzy uczestnikéw.

10.2. W celu jak najlepszej jakosci realizowanych projektow wybranych w konkursie, Ministerstwo zastrzega sobie
prawo konsultacji i ewentualnej modyfikacji projektu — w zakresie merytoryki projektu.

10.3. Szczegotowe zasady wspotpracy z Whnioskodawcg zostang okreslone indywidualnie w odniesieniu
do kazdego projektu w trakcie spotkania organizacyjnego z zespotem projektowym, ktére bedzie poprzedzato
rozpoczecie realizacji projektu dotacyjnego.

10.4. Zakres dziatan w ramach dofinansowanych projekiow moze ulec zmianie jedynie w uzasadnionych
przypadkach, oraz za zgodg pisemng Ministra, w szczegolnosci w zakresie harmonogramu realizacji projektu,
przy czym dopuszczone sg jedynie zmiany, w wyniku ktérych w projekcie zostang osiggniete takie same lub
wyzsze / lepsze jakosciowo rezultaty niz pierwotnie zaktadano we wniosku o dofinansowanie.

10.5. Minister zastrzega sobie prawo do wgladu, na kazdym etapie, w wyniki ankiet sprawdzajgcych poziom
satysfakcji i poziomu wiedzy uczestnikéw dziatah edukacyjnych realizowanych w ramach Konkursu.

XIl. Ptatnosci
11.1. Dotacja bedzie przekazywana w trzech transzach °:

1) pierwsza w ciggu 14 dni od dnia zawarcia umowy i wynoszgca nie wiecej niz 40% warto$ci przyznanej dotacji,

2) druga w ciggu 2-4 miesiecy od dnia zawarcia umowy i wynoszaca nie wiecej niz 30% wartosci przyznanej
dotaciji,

> Terminy wskazane orientacyjnie. Doktadny termin wypfaty Il transzy dotacji okreslony zostanie indywidualnie dla kazdej umowy
dotacyjnej przy uwzglednieniu planowanego przebiegu projektu okreslonego przez Wnioskodawce w przedstawionym
harmonogramie realizacji projektu zawartym we wniosku Whnioskodawcy o przyznanie dotacji, stanowigcym zatacznik do umowy

dotacyjne;j.
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3) trzecia w ciggu 14 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania koncowego, wynoszgca nie mniej niz 30%
wartosci przyznanej dotacji.

11.2. Ministerstwo zastrzega sobie prawo wstrzymania wyptaty danej transzy dotacji w przypadku wystgpienia
w projekcie nieprawidtiowosci, w tym w szczegdlnosci z powodu niskich ocen satysfakcji uczestnikéw dziatan
realizowanych w ramach danego projektu. Wstrzymanie wyptaty kolejnej transzy dotacji moze by¢ réwniez
spowodowane znaczacymi przesunieciami w harmonogramie realizacji projektu. Ptatnosci zostang wstrzymane
do czasu usuniecia nieprawidtowosci lub uzgodnienia nowego harmonogramu realizacji projektu.

11.3. Wnioskodawca zobowigzany jest do zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji, nieprawidlowo wykorzystanej
czesci dotacji oraz uzyskanych odsetek bankowych na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych, zgodnie z warunkami okreslonymi w umowie zawartej zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zatacznik nr 3 do Regulaminu.

XIl. Podstawy prawne Konkursu
12.1. Konkurs jest organizowany w ramach projektu pomocy technicznej, realizowanego:

1) W ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007-2013, zatwierdzonego Decyzjg Komis;ji
Europejskiej z dnia 25 lipca 2007 r., Nr CCI 2007 PL 161 PO 004, zgodnie z Komunikatem Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 31 pazdziernika 2007 r. (M.P. Nr 83, poz. 882)6, z pozn. zm.;

2) zgodnie ze Szczegdétowym Opisem Priorytetéw Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna’;

3) zgodnie z regulacjami zawartymi w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie korzystania
z pomocy technicznej z dnia 4 grudnia 2014 r.?

12.2. Dotacje na realizacje projektow realizowanych w ramach Konkursu udzielane beda na podstawie art. 150
w zwigzku z art. 127 ustawy o finansach publicznych.

12.3. Projekty realizowane w ramach Konkursu nie stanowig projektéw konkursowych w rozumieniu art. 28 ust. 1 pkt
3 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

Xlll. Postanowienia koncowe

13.1. Ztozenie wniosku o dotacje w Konkursie jest rownoznaczne z akceptacjg dokumentacji konkursowe;.

13.2. Wnioskodawcy otrzymujacy dotacje sa zobowigzani do informowania odbiorcéw (adresatow) projektu
0 jego finansowaniu z Funduszy Europejskich w ramach POPT 2007-2013, zgodnie z warunkami umowy.

13.3. Wnioskodawca realizujgcy projekt zobowigzany bedzie, na podstawie zawartej umowy dotacji do:

a) informowania na wniosek Ministra wtasciwych Instytucji Zarzadzajacych Programami Operacyjnymi (IZ PO),
Instytucji Zarzadzajacych Regionalnymi Programami Operacyjnymi (IZ RPO) oraz Punktéw Informacyjnych
Funduszy Europejskich (PIFE) o wskazanych przez MIIR dziataniach prowadzonych w ramach

6 Zmienionego Decyzjg Komisji Europejskiej z dnia 24 lutego 2009 r., zgodnie z Komunikatem Ministra Rozwoju Regionalnego
z dnia 26 marca 2009 r. (M.P. Nr 21, poz. 273), Decyzjg Komisji Europejskiej z dnia 7 lutego 2012 r., zgodnie z Komunikatem
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 8 marca 2012 r. (M.P. poz. 150) oraz zmienionego Decyzjg Komisji Europejskiej z dnia 29
g)aZdziernika 2013 r., zgodnie z Komunikatem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 26 listopada 2013 r.(M.P. poz. 994).

Z uwzglednieniem zmian do niego zatwierdzonych przez Ministra Rozwoju Regionalnego w dniu 20 kwietnia 2009 r., zgodnie
z Komunikatem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 11 maja 2009 r. (M.P. Nr 32, poz. 475), w dniu 30 stycznia 2012 r., zgodnie
z Komunikatem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 25 kwietnia 2012 r. (M.P. poz. 290) oraz w dniu 8 pazdziernika 2013 r.,
zgodnie z Komunikatem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 8 pazdziernika 2013 r. (M.P. poz. 889).
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dofinansowanego projektu, takze w sposéb umozliwiajacy umieszczenie tych informacji na stronach
internetowych tychze instytucii;

b) przekazywania Ministrowi, na jego wniosek, materiatéw z realizowanego projektu;

c) zapewnienia na prosbe Ministra mozliwosci uczestnictwa przedstawicieli MIIR, 1Z PO, 1Z RPO i PIFE
w realizowanym projekcie lub jego czesci;

d) zapewnienia Ministrowi, IZ PO, 1Z RPO i PIFE mozliwosci umieszczania linku do strony projektu;

e) zapewnienia mozliwosci wykorzystywania przez Ministra logo Wnioskodawcy na potrzeby informacyjne
i promocyjne zwigzane z realizowanym projektem.

13.4. Ztozenie wniosku jest rownoznaczne ze zgodg na wykorzystywanie i publikowanie przez Ministra danych
Whnioskodawcow w celach zwigzanych z realizacjg Konkursu.

13.5. Realizacja projektu w ramach Konkursu jest réwnoznaczna z wyrazeniem zgody na wykorzystywanie rezultatow
projektu do celdow edukacyjnych i promocyjnych przez Ministra na warunkach okreslonych w umowie dotacji.

13.6. Nadsytane formularze wnioskéw o przyznanie dotacji wraz z zatgcznikami nie bedg zwracane.

13.7. Zapytania mozna zgtasza¢ faksem lub pocztg elektroniczng na ponizej podany numer i adres, podajac
w temacie Konkurs dotacji — dziatania edukacyjne — zapytanie:

faks: 22 273 89 05, Konkurs.Edukacyjny@mir.gov.pl

13.8. Odpowiedzi na pytania skierowane w sprawie konkursu bedg publikowane sukcesywnie na stronie internetowe;j:
www.funduszeeuropejskie.gov.pl (zaktadka: Wez udziat w promocji Funduszy Europejskich).

Zalaczniki:

1. Formularz wniosku o przyznanie dotacji

2a. Karta oceny formalnej projektu

2b. Karta oceny merytorycznej projektu

2c. Karta oceny budzetowej projektu

3. Wzér umowy dotacyjnej

3a. Wzér umowy w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych
4. Wzér sprawozdania z realizacji zadania publicznego

5. Regulamin Pracy Komisji Konkursowej

6. Wz6r wizualizaciji

NARODOWA = .
STRATEGIA SPOINOSCI

dla rozwoju Polski

MINISTERSTWO UNIA EUROPEJSKA
INFRASTRUKTURY EUROPEJSKI FUNDUSZ
[ ROZWOJU ROZWOJU REGIONALNEGO

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007-2013


http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/

